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1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

(Processo Administrativo n® 01400.020154/2025-34)
TERMO DE REFERENCIA
CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de servigos continuos de limpeza e conseragdo, com fornecimento de méao de obra, materiais de
consumo, utensilios e equipamentos necessarios e adequados a execugdo dos servigos, para atender as demandas
do esdificio Palacio Gustavo Capanema no Rio de Janeiro/RJ, a serem executados com regime de dedicacdo
exclusiva de mao de obra, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cdes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

GRUPO 1
POSTOS
Valor por N° de
UND. p Postos valor
Posto Mensal Valor Total
ITEM ESPECIFICAQ()ES CATSER DE QTD. K Estimado
de para Estimado por item
MEDIDA cada i
Trabalho por item
argo

Servigco terceirizado com

fornecimento de Uniformes,

Equipamentos, Materiais e R$ 27 R$ R$

01 [|Kit de Primeiros Socorros —

Postos SERVENTES 5.964,58 161.043,66 | 1.932.523,92

(40 horas semanais) CBO

5143-20 25194 | MESES | 12

Servigco terceirizado com

fornecimento de Uniformes,

Equipamentos e Materiais — R$ R$ R$
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02 [Posto 7.766,33 01 7.766,33 93.195,96
ENCARREGADO (40 horas
semanais) CBO 4101-05

Valor Mensal Total (soma dos valores mensais dos dois itens) R$ 168.809,99
Valor Anual (valor mensal total x 12 meses) R$ 2.025.719,88

1.1.1. As atividades profissioanis a serem contratadas se enquadram como servicos materiais de natureza
acessoria, instrumental e complementar, vinculados ao adequado funcionamento das unidades administrativas.
Trata-se de servicos que ndo integram a competéncia finalistica do 6rgdo ou entidade, mas que sé&o
indispensaveis para assegurar condi¢cdes de higiene, salubridade e conservacdo dos espacos fisicos,
permitindo que as atividades essenciais sejam desempenhadas com eficiéncia e regularidade.

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo séo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante
do Estudo Técnico Preliminar n® 22/2026.

1.3. Classificagéo brasileira de ocupacdes — CBO - 5143-20 para o item 1 (serventes) e CBO - 4101-05 para o item 2
(encarregado).

1.4. A presente contratacao adotara como regime de execucgdo de empreitada por preco global.

1.5. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 (dose) meses, contados a partir da data de sua assinatura,
prorrogavel por até 10 (dez) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133 de 1° de abril de 2021.

1.5.1. A prorrogacao do prazo devera ser justificada por escrito e previamente autorizada pela autoridade
competente da Contratante, devendo ser promovida mediante celebragdo de termo aditivo.

1.6. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagéo a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico do
Estudo Técnico Preliminar Digital n® 22/2026, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratac6es Anual 2026, conforme detalhamento a seguir:

I. ID PCA no PNCP: 01264142000129-0-000001/2026;
1. Data de publicacdo no PNCP: 05/05/2025;
111. I1d do item no PCA: 66;
Iv. Classe/Grupo: 853 - SERVICOS DE LIMPEZA;
v. ldentificador da Futura Contratacédo: 420001-47/2026;

2.3. A contratacdo pretendida observa as diretrizes da Portaria MPDG n° 443/2018, enquadrando-se como servi¢o de
natureza comum e de apoio administrativo, passivel de execucéo indireta, por ndo integrar as atividades finalisticas
do 6rgéo, sendo, portanto, adequada a sua terceirizagao.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descri¢do da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia Digital..
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. A CONTRATADA devera observar o disposto na Instru¢do Normativa - IN n°® 1, de 19 de janeiro de 2010, da
SEGES e os aspectos definidos no Guia Nacional de ContratacGes Sustentaveis visando aperfeicoar a utilizacao de
recursos e a reducao de desperdicios e de poluicdo, adotando as seguintes praticas de sustentabilidade na execucédo
dos servicos, quando couber:

4.1.1. Orientar e treinar seus empregados para realizar 0s servi¢os, procurando reduzir 0 consumo de energia
elétrica, o consumo de 4gua e a producgéo de residuos solidos;

4.1.2. Observar as orientacdes da administracdo do prédio Palacio Gustavo Capanema para a correta
separacao dos residuos reciclaveis e a sua destinacdo as associacdes e cooperativas dos catadores de
materiais reciclaveis;

4.1.3. Substituir o uso de substéncias tdxicas por outras atdxicas ou de menor toxicidade;
4.1.4. Racionalizar o uso de substéncias potencialmente tdxicas, se insubstituiveis, ou poluentes;

4.1.5. Respeitar as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas sobre
residuos sélidos; e

4.1.6. Promover aos seus funcionarios cursos de capacitacdo em sustentabilidade, adequados ao objeto do
contrato, e a adocgao de praticas de sustentabilidade vigentes no prédio Capanema.

4.2. Exercam praticas de sustentabilidade previstas no instrumento convocatério, conforme disposto e orientado no
Guia Nacional de Contrata¢des Sustentaveis — DECOR/CGU/AGU da Advocacia-Geral da Unido de 2021, bem como
0 previsto na Instrugdo Normativa no. 5 /2017 — SEGES/MPDG (Dispde sobre as regras e diretrizes do procedimento
de contratacdo de servicos sob o regime de execucao indireta no dmbito da Administracdo Publica federal direta,
autérquica e fundacional).

4.3. A CONTRATADA deve adotar as seguintes praticas de sustentabilidade na execucdo dos servicos, quando
couber:

4.3.1. Usar produtos de limpeza e conservagdo de superficies e objetos inanimados que obedegcam as
classificacdes e especificacdes determinadas pela ANVISA;

4.3.2. Adotar medidas para evitar o desperdicio de 4gua tratada. Recomenda-se observar se ha legislagéo
estadual ou municipal neste tema;

4.3.3. Observar a Resolucao CONAMA n° 20, de 7/12/1994, quanto aos equipamentos de limpeza que gerem
ruido no seu funcionamento;

4.3.4. Fornecer aos empregados os equipamentos de seguranca que se fizerem necessarios, para a execucao
de servicos;

4.3.5. Realizar um programa interno de treinamento de seus empregados, nos 03 (trés) primeiros meses de
execucao contratual, para redugdo de consumo de energia elétrica, de consumo de 4gua e reducao de
producao de residuos sélidos, observadas as normas ambientais vigentes;

4.3.6. Realizar a separac¢do dos residuos reutilizaveis e reciclaveis descartados pelos 6rgédos e entidades da
Administragcdo Publica Federal direta e indireta, e a sua destinacao prioritaria as associagdes e cooperativas de
catadores de materiais reciclaveis, que serd precedida pela coleta seletiva do papel para reciclagem, quando
couber, nos termos da IN MARE n° 6, de 3 de novembro de 1995 e do Decreto n° 10.936, de 2022;

4.3.7. Respeitar as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas sobre
residuos sdlidos;
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4.3.8. Preveja a destinacdo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou inserviveis, segundo disposto
na Resolugdo do CONAMA vigente.

4.3.8.1. Para fins de coleta seletiva ou logistica reversa, os consumidores sao obrigados a acondicionar
adequadamente e de forma diferenciada os residuos sélidos reutilizaveis e reciclaveis, com base no
artigo 35 da Lei n® 12.305, de 2010, c/c art. 9° do Decreto n° 10.936, de 2022;

4.4. A CONTRATADA deveré respeitar os termos da Lei n° 12.305, de 2010, do Decreto n° 10.936, de 2022, e da
Instru¢cdo Normativa SLTI /MPOG n° 1, de 19/01/2010, e adotar as seguintes providéncias:

4.4.1. Realizar o adequado acondicionamento dos residuos reciclaveis descartados pela CONTRATANTE;

4.4.1.1. Os residuos solidos reutilizaveis e reciclaveis devem ser acondicionados adequadamente e de
forma diferenciada, para fins de disponibilizacdo ao sistema de coleta seletiva ou logistica reversa
porventura estabelecido.

4.4.2. Otimizar a utilizacdo de recursos e a reducdo de desperdicios e de poluicdo, através das seguintes
medidas, dentre outras:

4.4.2.1. Racionalizar o uso de substancias potencialmente téxicas ou poluentes;
4.4.2.2. Substituir as substancias toxicas por outras atdxicas ou de menor toxicidade;

4.4.2.3. Usar produtos de limpeza e conservagdo de superficies e objetos inanimados que obedegcam as
classificacdes e especificacdes determinadas pela ANVISA;

4.4.2.4. Racionalizar o consumo de energia (especialmente elétrica) e adotar medidas para evitar o
desperdicio de agua tratada;

4.4.2.5. Realizar um programa interno de treinamento de seus empregados, nos 03 (trés) primeiros
meses de execucgdo contratual, para reducdo de consumo de energia elétrica, de consumo de agua e
reducdo de producéo de residuos solidos, observadas as normas ambientais vigentes;

4.4.5.6. Treinar e capacitar periodicamente os empregados em boas praticas de reducéo de desperdicios
e poluicao;

4.4.3. Utilizar lavagem com agua de reuso ou outras fontes, sempre que possivel (dguas de chuva, pocos cuja
agua seja certificada de ndo contaminacao por metais pesados ou agentes bacteriolégicos, minas e outros);

4.4.4. Observar a Resolucdo CONAMA n° 20, de 7/12/1994, e legislacdo correlata, quanto aos equipamentos
de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;

4.4.5. Fornecer aos empregados os equipamentos de seguranca que se fizerem necessarios, para a execucao
de servicos;

4.4.6. Respeitar as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas sobre
residuos sdlidos;

4.4.7. Desenvolver ou adotar manuais de procedimentos de descarte de materiais potencialmente poluidores,
dentre os quais:

4.4.7.1. Pilhas e baterias que contenham em suas composi¢des chumbo, cddmio, mercurio e seus
compostos devem ser recolhidas e encaminhadas aos estabelecimentos que as comercializam ou a rede
de assisténcia técnica autorizada pelas respectivas indulstrias, para repasse aos fabricantes ou
importadores;

4.4.7.2. Lampadas fluorescentes e frascos de aerossdis em geral devem ser separados e
acondicionados em recipientes adequados para destinagao especifica;

4.4.7.3. Pneumaticos inserviveis devem ser encaminhados aos fabricantes para destinacdo final,
ambientalmente adequada, conforme disciplina normativa vigente.” De acordo com a IN no. 5/2017,
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SEGES/MPDG, a CONTRATANTE deve atentar para a insercdo de exigéncias de sustentabilidade na
execugdo do servico, conforme disposto no Caderno de Logistica, Anexo VI — B da IN 5/2017.

4.4.8. Quando os servicos de limpeza abarcam itens ja sujeitos a regramento proprio (descarte adequado de
pilhas, lampadas e pneus usados; utilizagdo de aparelhos eletrodomésticos; utilizacdo de produtos cujo
fabricante deve estar inscrito e regular no CTF Ibama, etc.), cabe reproduzir também as disposicdes especificas
de cada item;

4.4.9. A CONTRATADA devera utilizar produtos de limpeza e conservacao de superficies e objetos inanimados
gue obedecam as classificacdes e especificacbes determinadas pela ANVISA,;

4.4.9.1. Adotar medidas para evitar o desperdicio de 4gua;

4.4.9.2. Observar a Resolucdo CONAMA n° 20/1994, quanto aos equipamentos de limpeza que gerem
ruido no seu funcionamento;

4.4.9.3. Providenciar destinagdo ambiental adequada a lampadas e frascos de aerossoéis em geral. Estes
produtos quando descartados, deverdo ser separados e acondicionados em recipientes adequados para
destinacao especifica;

4.4.9.4. Nos termos do artigo 33, inciso IV, da Lei n°12.305/2010 — Politica Nacional de Residuos Sdlidos
e Resolugdo CONAMA n° 362, de 23/06/2005, a CONTRATADA devera efetuar o recolhimento e o
descarte adequado do 6leo lubrificante usado ou contaminado originario da contratacdo, bem como de
seus residuos e embalagens;

4.4.9.5. E vedada a utilizacdo, na execucdo dos servicos, de qualquer das Substancias que Destroem a
Camada de Ozobnio SDO abrangidas pelo Protocolo de Montreal, notadamente CFCs, Halons, CTC e
tricloroetano, ou de qualquer produto ou equipamento que as contenha ou delas faca uso, a exce¢éo dos
usos essenciais (art. 1°, paragrafo Unico, do Decreto n° 2.783 /1998, e art. 4° da Resolu¢cdo CONAMA n°
267/2000).

Subcontratacao
4.5. Ndo sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.6. Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, no
percentual e condi¢des descritas nas clausulas do contrato.

4.7. Como garantia da execucdo plena do objeto e fiel cumprimento dos termos do Contrato, a empresa
CONTRATADA prestara garantia no valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor do contrato, com validade
para todo o periodo de execugdo dos servigos e 03 (trés) meses apds o término da vigéncia contratual;

4.8. A CONTRATADA devera apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a
critério da CONTRATANTE, contado da assinatura do contrato, comprovante de prestagdo de garantia, podendo optar
por caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica, ou fianca bancaria;

4.8.1. Quando a escolha for a modalidade seguro-garantia o prazo minimo para a apresentacao sera de 01
(um) més, contado da data de homologacédo da licitagcdo e anterior a assinatura do contrato, com fulcro no
artigo 96, § 3° da Lei n.° 14.133 de 1° de abril 2021.

4.9. A validade da garantia, qualquer uma que seja escolhida, devera ser durante a execucao do contrato e 03 (trés)
meses apos o término da vigéncia contratual, devendo ser renovada quando houver prorrogacdo contratual nos
termos do artigo 97 da Lei n.° 14.133 de 1° de abril 2021 e complementada no caso de acréscimo previsto no artigo
125, da referida Lei;

4.10. Em caso opc¢éo pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no maximo, até a data de
assinatura do contrato.

4.11. A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:
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4.11.1. Prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais
obrigacdes nele previstas;

4.11.2. Prejuizos causados a CONTRATANTE ou a terceiro, decorrentes de culpa ou dolo durante a execucao
do contrato;

4.11.3. Multas moratorias e punitivas aplicadas pela CONTRATANTE a CONTRATADA,;

4.11.4. Obrigagbes trabalhistas, fiscais e previdenciarias de qualquer natureza, ndo adimplidas pela
CONTRATADA.

4.12. A modalidade Seguro-Garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos indicados no item anterior,
observada a legislacdo que rege a matéria;

4.12.1. Com base no principio da eficiéncia, previsto no artigo 37 da Constituicdo Federal, que determina que a
administragdo publica deve atuar com celeridade, eficacia e economicidade e no artigo 98 da Lei n® 14.133
/2021, o seguro garantia sera executado independentemente de decisdo judicial transitada em julgado, em
razao da constatacdo do inadimplemento de obriga¢des contratuais, rescisdo unilateral do contrato ou
aplicagdo de san¢des administrativas previstas neste instrumento.

4.12.2. O seguro que nao atenda a condicionante de execucao independentemente de decisdo judicial
transitada em julgado, serd rejeitada, com base na avaliagdo de conveniéncia e oportunidade;

4.12.3. Em conformidade com o Parecer n°: 00036/2024/DECOR/CGU/AGU, o seguro pode ser aceito ou
recusado quando condiciona sua execugao ao transito em julgado de decisdo, vejamos:

"l - Nao se mostra compativel com a Lei n® 14.133, de 2021, e a Instru¢do Normativa SEGES/MPDG n°
5, de 2017, a clausula de seguro-garantia que condiciona o pagamento de verbas trabalhistas e
previdencidrias ao transito em julgado de acdo de responsabilizacdo, em contrato de prestacao de
servigo continuado com dedicacdo exclusiva de méo de obra”;

Il - A apdlice de seguro-garantia que contenha essa previsdo é passivel de rejeicdo, cabendo a
Administracdo a decisdo a partir da avaliacdo dos critérios de conveniéncia e oportunidade.

4.12.4. A garantia em dinheiro (caucdo) devera ser efetuada em qualquer agéncia da Caixa Econbmica
Federal, mediante depésito em conta especifica, com correcdo monetéria a crédito da CONTRATANTE;

4.12.5. A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretara a aplicacdo de multa de
0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso, observado o0 maximo de 2% (dois por
cento):

4.12.5.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a CONTRATANTE a promover a extingdo do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do
art. 137 da Lei n.° 14.133 de 1° de abril 2021;

4.12.5.2. O garantidor ndo é parte interessada para figurar em processo administrativo instaurado pela
CONTRATANTE com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes a CONTRATADA.

4.12.6. Caso a opgao seja por utilizar titulo da divida publica como garantia, este devera conter valor de
mercado correspondente ao valor garantido e ser reconhecido pelo Governo Federal, constando entre aqueles
previstos em legislacao especifica. Além disso, deverd estar devidamente escriturado em sistema centralizado
de liquidacéo e custddia, nos termos do art. 61 da Lei Complementar n.° 101, de 04 de maio de 2000, podendo
a Contratante recusar o titulo ofertado, caso verifique a auséncia desses requisitos:

4.12.6.1. Nao serao admitidos como garantia os titulos da divida publica emitidos por pessoas juridicas
de direito publico no periodo de 1850 a 1930, assim como aqueles de duvidosa liquidez, a critério da
Contratante, além de pedras preciosas, ainda que portadoras de certificado de conformacéo geoldgica.

4.12.7. No caso de garantia na modalidade de carta de fianca, devera constar da mesma expressa renincia
pelo fiador, aos beneficios do art. 827 do Cédigo Civil.
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4.12.8. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacao, a
Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposi¢cao no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contados da data
em que for notificada.

4.12.9. A CONTRATANTE executara a garantia na forma prevista na legislacao que rege a matéria.

4.12.10. Sera verificado o pagamento das verbas rescisérias decorrentes da contratacdo, ou a realocacao dos
empregados da CONTRATADA em outra atividade de prestacao de servicos, sem que ocorra a interrupcao dos
respectivos contratos de trabalho.

4.12.10.1. Caso a CONTRATADA nao efetue uma das comprovacdes acima indicadas até o fim do
segundo més apds o encerramento da vigéncia contratual, a CONTRATANTE podera utilizar o valor da
garantia prestada e dos valores das faturas correspondentes a 02 (dois) meses de servigos para realizar
0 pagamento direto das verbas rescisorias aos trabalhadores alocados na execucéo contratual.

4.12.10.2. Até que a CONTRATADA comprove o disposto no subitem anterior, ao CONTRATANTE
devera reter:

4.12.10.2.1. A garantia contratual, conforme artigo 96 da Lei n.° 14.133 de 1° de abril 2021,
prestada com cobertura para os casos de descumprimento das obrigacfes de natureza trabalhista
e previdenciaria pela CONTRATADA, que sera executada para reembolso dos prejuizos sofridos
pela CONTRATANTE, nos termos da legislacdo que rege a matéria;

4.12.10.2.2. Os valores das Notas fiscais ou Faturas correspondentes em valor proporcional ao
inadimplemento, até que a situacao seja regularizada; e

4.12.10.2.3. Nao havendo quitacdo das obrigacdes por parte da CONTRATADA no prazo de 15
(quinze) dias, a CONTRATANTE podera efetuar o pagamento das obrigagcfes diretamente aos
empregados da CONTRATADA que tenham participado da execucdo dos servicos objeto do
contrato utilizando-se tanto da garantia como das notas fiscais.

4.13. Sera considerada extinta a garantia:

4.13.1. Com a devolucdo da apdlice, carta fianca ou autorizacdo para levantamento de importancias
depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaragcdo da CONTRATANTE, mediante termo
circunstanciado, de que a CONTRATADA cumpriu todas as clausulas do Termo de Contrato; e

4.13.2. No prazo de 03 (trés) meses apoés o término da vigéncia do termo de contrato, caso a CONTRATANTE
ndo comunigque a ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera ampliado, nos termos da comunicacao.

4.14. A CONTRATANTE podera decidir sobre a idoneidade da instituicdo que outorgue a garantia, determinando a
sua substituicéo;

4.15. O garantidor ndo € parte interessada para figurar em processo administrativo instaurado pela CONTRATANTE
com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangbes a CONTRATADA,;

4.16. Para a prestacdo da garantia contratual fica vedado a CONTRATADA pactuar com terceiro (seguradoras,
instituicdes financeiras etc.) clausula de ndo ressarcimento ou nédo liberacdo do valor dado a garantia para o
pagamento de multas por descumprimento contratual;

4.17. A CONTRATADA devera encaminhar a referida garantia a Coordenacdo de Contratos — CCADM, do MinC,
localizado na Esplanada dos Ministérios, Bloco B, Brasilia — DF, CEP: 70068.900, até a data de assinatura do
contrato, sob pena das sanc¢des estabelecidas no Contrato e na legislacéo pertinente.

4.18. A Contratante ndo executara a garantia nas seguintes hipoteses:
4.18.1. Caso fortuito ou forca maior;
4.18.2. Alteracéo, sem prévia anuéncia da seguradora ou do fiador, das obrigacdes contratuais;

4.18.3. Descumprimento das obrigagfes pela CONTRATADA decorrente de atos ou fatos da CONTRATANTE;
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4.18.4. Prética de atos ilicitos dolosos por seus servidores; e
4.18.5. Nao serdo admitidas outras hip6teses de ndo execucdo da garantia, que nao as previstas no subitem.

4.19. A CONTRATADA deveré repor, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, o valor da garantia eventualmente
utilizada pela CONTRATANTE.

4.20. A CONTRATANTE poder4 ainda:

4.20.1. Nos casos de obrigacdo de pagamento de multa pela CONTRATADA, reter a garantia prestada a ser
executada conforme legislacdo que rege a matéria;

4.20.2. Nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos causados a CONTRATANTE,
nos termos do inciso 1V do art. 139 da Lei n.° 14.133 de 1° de abril 2021, reter os eventuais créditos existentes
em favor da CONTRATADA decorrentes do contrato; e

4.20.3. Se a multa for de valor superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta, respondera a
CONTRATADA pela sua diferenca, a qual serd descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela
CONTRATANTE ou ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente;

4.20.4. A garantia somente serd liberada mediante a comprovacédo de que a empresa pagou todas as verbas
rescisorias trabalhistas decorrentes da contratagéao.

4.21. No que se refere a prestacdo dos servicos a CONTRATADA garantirA a mao de obra, materiais, insumos e
equipamentos necessarios conforme estabelecido neste Termo de Referéncia e demais Anexos do Edital durante
toda a vigéncia contratual.

4.22. A definicdo das modalidades de garantia contratual observa as opc¢des legalmente previstas, sendo admitidas
aquelas consideradas adequadas a natureza da contratacéo, ndo se vislumbrando prejuizo a Administragdo quanto a
eventual ndo previsdo de modalidade especifica, desde que mantidas alternativas suficientes para garantia da
execucao contratual.

VISTORIA

4.22. As empresas interessadas em participar da pretensa contratacdo, recomenda-se proceder a vistoria dos locais
onde serdo executados os servigos, em conformidade com o inciso VI, do artigo 67, da Lei n.° 14.133 de 1° de abril
2021, para obterem pleno conhecimento das condi¢cfes e eventuais dificuldades para a sua execugdo, bem como de
todas as informacdes necessarias para a formulacdo da sua proposta de precos, ndo sendo admitidas, em hipotese
alguma, alegacdes posteriores de desconhecimento dos servicos e de dificuldades técnicas nao previstas.

4.23. A vistoria devera ser previamente comunicada e agendada junto ao setor competente do MinC, por meio do
telefone (21) 99939-2942, com o Sr. Mario Degle ou e-mail: compras.min@cultura.gov.br, ocasido em que a
LICITANTE devera indicar o(s) representante(s) ou profissional(is) responsaveis por sua realizagao.

4.24. A vistoria sera agendada e realizada de segunda a sexta-feira, exceto feriados, dentro do horario das 09:00h as
16:00h. O agendamento devera ser feito com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas da data solicitada. A
vistoria sera acompanhada e auxiliada por servidor designado(s) para este fim.

4.25. A LICITANTE devera enviar para a realizagdo da vistoria o(s) representante(s) ou profissional(is) indicados no
momento do agendamento, devidamente identificados, apresentando documento de identidade civil e quando for o
caso, documento expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para a realiza¢édo da vistoria.

4.26. O prazo para vistoria iniciar-se-a4 no dia util seguinte ao da publicacdo do Edital, estendendo-se até o dia util
anterior a data prevista para abertura da sessao publica.

4.27. A vistoria podera ser realizada quantas vezes a empresa julgar necessario para a elaboragéo de sua proposta.

4.28. A LICITANTE devera fornecer, em conjunto com a proposta, declaracéo de vistoria ou a declaragéo de dispensa
de vistoria, assinado pelo servidor responsavel da respectiva Unidade.
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4.28.1. Na vistoria podem ser realizadas medi¢cbes e avaliacdes, bem como devem ser observados todos os
materiais, instalagdes, infraestrutura, divisdrias, mobiliarios, equipamentos e outros itens que compdem o0 objeto
deste Termo de Referéncia, visto que nas execucdes serd exigida a aplicacdo de materiais e insumos de
mesmo modelo, marca, rendimento e padrdo de qualidade ja adotada pela CONTRATANTE, exceto nos casos
de materiais fora de linha, que deveréo ser substituidos por outro modelo de mesma qualidade ou de qualidade
superior, com consumo mais eficiente, devendo a substituicdo ser previamente submetida a aprovacéo e
autorizagdo da fiscalizacdo da CONTRATANTE.

4.29. A LICITANTE podera optar por ndo realizar a vistoria, caso em que terd de atestar o conhecimento pleno das
condi¢cOes e peculiaridades inerentes a natureza da contratagdo, que assume total responsabilidade por este fato e
gue nao utilizara deste para quaisquer questionamentos futuros que ensejam avencas técnicas ou financeiras com a
CONTRATANTE, na forma deste Termo de Referéncia, mediante a emissao da Declaracao de Dispensa de Vistoria.

4.30. A nao realizacéo da vistoria, é facultativa e ndo podera embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das
instalacfes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servicos e suas
peculiaridades, bem como se eximir das obriga¢gfes assumidas, devendo a empresa contratada assumir os 6nus dos
servigos decorrentes.

4.31. A LICITANTE devera declarar que tomou conhecimento de todas as informacgdes e das condi¢des locais para o
cumprimento das obrigagfes objeto deste Termo de Referéncia.

INSTALACAO DE ESCRITORIO

4.32. Nao serd exigida a instalacéo de escritério local pela contratada, devendo, contudo, ser garantido atendimento
adequado & Administragcdo por meio de preposto e canais de comunicacéo eficazes durante a execucao contratual.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicodes de execucao
5.1. A execucéo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. A prestacdo dos servicos deverd ser iniciada no prazo de até 05 (cinco) dias, ap0s a assinatura do
contrato, devendo a CONTRATADA, nesse prazo, alocar a médo de obra permanente nos respectivos locais e
nos horarios a serem fixados pela CONTRATANTE, informando, em tempo habil, qualquer motivo impeditivo ou
gue a impossibilite de assumir os servi¢os contratados.

5.1.2. Os profissionais indicados pela CONTRATADA deverdo cumprir todas as normas gerais a seguir
relacionadas, e ainda as atribuicdes especificas do servi¢o contratado:

5.1.2.1. Apresentar-se devidamente identificado (a) por cracha;

5.1.2.2. Cumprir as normas de seguranca para acesso as dependéncias da CONTRATANTE;
5.1.2.3. Comunicar ao supervisor ou chefia imediata qualquer irregularidade verificada;

5.1.2.4. Observar normas de comportamento profissional e técnicas de atendimento ao publico;
5.1.2.5. Cumprir as normas internas da CONTRATANTE;

5.1.2.6. Entrar em areas reservadas somente em caso de emergéncia ou quando devidamente
autorizado;
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5.1.2.7. Zelar pela preservacéo do patriménio da CONTRATANTE sob sua responsabilidade, mantendo a
higiene, a organizacéo e a aparéncia do local de trabalho, solicitando a devida manutencdo, quando
necessario;

5.1.2.8. Conhecer a missdo do posto que ocupa, assim como a forma de utilizagdo dos equipamentos
colocados a sua disposicao;

5.1.2.9. Receber/passar o servigo, ao assumir/deixar o posto, relatando todas as situacdes encontradas,
bem como as ordens e orientacdes recebidas;

5.1.2.10. Guardar sigilo de assuntos dos quais venha a ter conhecimento em virtude do servico;

5.1.2.11. Buscar orientacdo com seu superior em caso de dificuldades no desempenho das atividades,
repassando-lhe o problema;

5.1.2.12. Adotar todas as providéncias ao seu alcance para sanar irregularidades ou agir em casos
emergenciais;

5.1.2.13. Levar ao conhecimento do superior, imediatamente, qualquer informacdo considerada
importante;

5.1.2.14. Ocorrendo desaparecimento de material/equipamentos, comunicar o fato imediatamente ao
superior, lavrando posteriormente a ocorréncia por escrito;

5.1.2.15. Promover o recolhimento de objetos e/ou valores encontrados nas dependéncias da
CONTRATANTE, providenciando para que sejam encaminhados a seguranga ou ao seu superior;

5.1.2.16. Evitar tratar de assuntos particulares ou que ndo tenham afinidade com o servico
desempenhado, durante o horario de trabalho, a fim de evitar o comprometimento e interrupgdes
desnecessarias no atendimento;

5.1.2.17. Evitar confrontos com servidores, outros prestadores de servico e visitantes da
CONTRATANTE;

5.1.2.18. Tratar a todos com urbanidade;

5.1.2.19. Nao abordar autoridades ou servidores para tratar de assuntos particulares, de servigo ou
atinentes ao contrato, exceto se for membro da equipe de fiscalizacao; e

5.1.2.20. Nao podem participar, no d@mbito da CONTRATANTE, de grupos de manifestacbes ou
reivindicacdes, evitando espalhar boatos ou tecer comentarios desairosos ou desrespeitosos relativos a
outras pessoas.

5.1.3. A contratagdo dos postos de trabalho sera realizada por demanda, conforme a necessidade da
CONTRATANTE.

5.1.3.1. via Ordem A CONTRATANTE podera requisitar o posto de trabalho conforme a sua
necessidade, de Servico - OS expedida pelo Fiscal técnico, devendo a
CONTRATADA disponibilizar a mao de obra no prazo de até 30 (trinta) dias apds a formalizacdo
do pedido.

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os servigos serdo prestados nas dependéncias do Edificio Palacio Gustavo Capanema, localizado na Rua da
Imprensa, n° 16, Centro, Rio de Janeiro — RJ, CEP 20030-120.

5.3. Em caso de alteracdo de endereco, a critério da CONTRATANTE, os servicos poderdo ser prestados em
guaisquer novas instalacbes a serem ocupadas na Baixada Fluminense/RJ, desde que observadas as regras
estabelecidas na Lei n.° 14.133 de 1° de abril 2021 quanto a aditivagdo dos contratos;
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5.4. Os servicos serdo, preferencialmente, executados de segunda a sexta-feira no horario de expediente da devendo
a CONTRATADA cumprir a jornada de trabalho de 40 (quarenta) horas semanais.

5.4.1. Exepcionalmente os servicos poderam ser solicitados nos finais de semana e feriados, conforme dispde
0 subitem 6.2.1 do Estudo Técnico Preliminar.

5.4.2. Compensacao de jornada (banco de horas)

5.4.2.1. Sera admitida a compensacao de jornada por meio de banco de horas, nos termos da Instrugéo
Normativa n® 81/2024 e do Decreto n® 12.174/2024, como mecanismo preferencial para a gestdo de
eventual extrapolacdo de jornada, de modo a evitar a geracdo de custos adicionais com horas
extraordinarias.

5.4.2.2. A adocdo do banco de horas devera observar a legislacdo trabalhista e a convencao coletiva
aplicavel, sendo vedada a cobranca de horas extras sem a prévia utilizacdo desse mecanismo, salvo
situacdes excepcionais devidamente justificadas.

5.5. A CONTRATADA devera observar a jornada de trabalho legal das categorias profissionais que compdem o objeto
da contratacdo, bem como normas internas de funcionamento da CONTRATANTE.

Rotinas a serem cumpridas
5.6. Os servigos serdo executados pela CONTRATADA, na seguinte frequéncia:
5.6.1. AREAS INTERNAS
5.6.1.1. DIARIAMENTE, UMA VEZ QUANDO NAO EXPLICITADO

5.6.1.1.1. Remover, com pano Umido, o p6é das mesas, armarios, arquivos, prateleiras, persianas,
peitoris, caixilhos das janelas, bem como dos demais moveis existentes, inclusive aparelhos
elétricos, extintores de incéndio etc.;

5.6.1.1.2. Lavar os cinzeiros situados nas areas reservadas para fumantes, se houver;
5.6.1.1.3. Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza e aspirando o p0, se houver;
5.6.1.1.4. Aspirar o p6 em todo o piso acarpetado;

5.6.1.1.5. Proceder a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitarios com saneante
domissanitario desinfetante, duas vezes ao dia;

5.6.1.1.6. Varrer, remover manchas e lustrar os pisos encerados de madeira;

5.6.1.1.7. Varrer, passar pano Umido e polir os balcBes e os pisos vinilicos, de marmore,
ceramicos, de marmorite e emborrachados;

5.6.1.1.8. Varrer os pisos de cimento;

5.6.1.1.9. Limpar com saneantes domissanitarios os pisos dos sanitarios, copas e outras areas
molhadas, duas vezes ao dia;

5.6.1.1.10. Abastecer com papel toalha, higiénico e sabonete liquido os sanitarios, quando
necessario;

5.6.1.1.11. Retirar o p6 dos telefones com flanela e produtos adequados;
5.6.1.1.12. Limpar os elevadores com produtos adequados;

5.6.1.1.13. Passar pano umido com alcool nos tampos das mesas e assentos dos refeitorios antes
e apos as refeices;
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5.6.1.1.14. Retirar o lixo acondicionando-o em sacos plasticos de cem litros, removendo-os para
local indicado pela CONTRATANTE, duas vezes ao dia;

5.6.1.1.15. Realizar a separacao dos residuos reciclaveis para destinacéo as associacdes e
cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis, procedida pela coleta seletiva de papel para
reciclagem, nos termos da legislacdo vigente e em especial ao Decreto n° 10.936/2022 e a IN
/MARE n° 06 de 03 de nhovembro de 1995;

5.6.1.1.16. Limpar os corrimaos;
5.6.1.1.17. Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria.
5.6.1.2. SEMANALMENTE, UMA VEZ QUANDO NAO EXPLICITADO
5.6.1.2.1. Limpar atras dos moveis, armarios e arquivos;
5.6.1.2.2. Limpar, com produtos adequados, divisorias e portas revestidas de férmica;
5.6.1.2.3. Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a 6leo ou verniz sintético;

5.6.1.2.4. Lustrar todo o mobiliario envernizado com produto adequado e passar flanela nos
méveis encerados;

5.6.1.2.5. Limpar, com produto apropriado, as forragdes de couro ou plastico em assentos e
poltronas;

5.6.1.2.6. Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifées, fechaduras etc.;

5.6.1.2.7. Lavar os balcées e os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite e
emborrachados com detergente, encerar e lustrar;

5.6.1.2.8. Passar pano umido com saneantes domissanitarios nos telefones;

5.6.1.2.9. Limpar os espelhos com pano umedecido em alcool, duas vezes por semana;

5.6.1.2.10. Retirar o p6 e residuos, com pano Uumido, dos quadros em geral; e

5.6.1.2.11. Executar demais servigos considerados necessérios a frequéncia semanal.
5.6.1.3. MENSALMENTE, UMA VEZ QUANDO NAO EXPLICITADO

5.6.1.3.1. Limpar todas as luminarias por dentro e por fora;

5.6.1.3.2. Limpar forros, paredes e rodapés;

5.6.1.3.3. Limpar cortinas, com equipamentos e acessorios adequados;

5.6.1.3.4. Limpar persianas com produtos adequados;

5.6.1.3.5. Remover manchas de paredes;

5.6.1.3.6. Limpar, engraxar e lubrificar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas de ferro (de
malha, enrolar, pantogréfica, correr etc.);

5.6.1.3.7. Proceder a uma revisdo minuciosa de todos os servi¢os prestados durante o més.
5.6.1.4. SEMESTRALMENTE

5.6.1.4.1. Efetuar lavagem das areas acarpetadas previstas em contrato; e

5.6.1.4.2. Aspirar o p6 e limpar calhas e luminarias.

5.6.1.5. ESQUADRIAS EXTERNAS
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5.6.1.5.1. QUINZENALMENTE
5.6.1.5.1.1. Limpar todos os vidros (face interna), aplicando-lhes produtos antiembagantes.
5.6.1.5.2. SEMESTRALMENTE

5.6.1.5.2.1. Limpar fachadas envidragadas (face externa), em conformidade com as normas
de seguranca do trabalho, aplicando-lhes produtos antiembacantes.

5.6.1.6. AREAS EXTERNAS
5.6.1.6.1. DIARIAMENTE, UMA VEZ QUANDO NAO EXPLICITADO
5.6.1.6.1.1. Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza;

5.6.1.6.1.2. Varrer, passar pano Umido e polir os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de
marmorite e emborrachados;

5.6.1.6.1.3. Varrer as areas pavimentadas;

5.6.1.6.1.4. Realizar a separacao dos residuos reciclaveis para destinacéo as associacoes e
cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis, procedida pela coleta seletiva de papel
para reciclagem, nos termos da legislacdo vigente e em especial a INNMARE n.° 06 de 03 de
novembro de 1995 e ao Decreto n.° 10.936/2022;

5.6.1.6.1.5. Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria; e

5.6.1.6.1.6. Retirar o lixo acondicionando-o0 em sacos plasticos de cem litros, removendo os
para o local indicado pela Administracdo, duas vezes ao dia.

5.6.1.6.2. SEMANALMENTE, UMA VEZ QUANDO NAO EXPLICITADO

5.6.1.6.2.1. Limpar e polir todos os metais (torneiras, valvulas, registros, sifoes, fechaduras
etc.);

5.6.1.6.2.2. Lavar os pisos vinilicos, de marmore, cerdmicos, de marmorite e
emborrachados, com detergente, encerar e lustrar;

5.6.1.6.2.3. Retirar papéis, detritos e folhagens das areas verdes;

5.6.1.6.2.4. Executar demais servigos considerados necessérios a frequéncia semanal.
5.6.1.6.3. MENSALMENTE, UMA VEZ QUANDO NAO EXPLICITADO

5.6.1.6.3.1. Lavar as areas cobertas destinadas a garagem/estacionamento.

5.6. Quando se tratarem de superficies de bens tombados, os colaboradores da CONTRATADA, deveram se
submeter a supervisdo de equipe especialida do IPHAN, que fara as orientacdes cabiveis.

5.6.1. Os bens tombados, obras de arte e afins, que demandam limpeza especializada, ficaram a cargo de
equipe propria do IPHAN.

Materiais a serem disponibilizados

5.7. Para a perfeita execugcdo dos servicos, a CONTRATADA devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necesséarios, nas quantidades estimadas e qualidades conforme descrito nos
subitens 5.21.1., 5.21.2., 5.21.3. e 5.21.4. deste Termo de Referéncia;

5.8. Os servigos e materiais especificados neste Termo de Referéncia ndo excluem outros que, porventura, se fagam
necessarios a boa execucdo dos servigos, obrigando-se a CONTRATANTE a executa-los prontamente, como parte
integrante de suas obrigacoes;
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5.9. A responsabilidade pela guarda e manuseio dos materiais a serem utilizados na prestagéo dos servicos ficard a
cargo da CONTRATADA, devendo seu uso ser acompanhado pela CONTRATANTE;

5.10. Os equipamentos listados no subitem 5.21.2. sdo estimativos e ndo poderdo ser cotados por ocasidao das
propostas, pois ndo serdo adquiridos pela CONTRATANTE, devendo ser utilizados conforme a necessidade do
servico a ser executado no Edificio Palacio Gustavo Capanema. Tais equipamentos deverdo ser disponibilizados pela
CONTRATADA para execucao dos servigos e, se porventura houver necessidade de substituicdo em razao de falhas
ou defeitos, devera repb-los, no prazo maximo de 02 (dois) dias;

5.11. Todo o material de consumo, utensilios e equipamentos necessarios a execu¢ao dos servicos serdo fornecidos
pela CONTRATADA em quantidade e qualidade e em conformidade com as metragens e instalagfes informadas pela
CONTRATANTE, que podera recusar aqueles cuja qualidade ndo satisfaca as necessidades e o padrdo da
CONTRATANTE;

5.12. Para execucdo do servico contratado, serdo necessarios, “no minimo”, materiais de limpeza, utensilios e
equipamentos, ficando sob responsabilidade da CONTRATADA o fornecimento de quaisquer outros materiais,

utensilios e equipamentos necessarios a execuc¢do dos servigos, que ndo estejam relacionados no Termo de
Referéncia e nos anexos do Edital;

5.13. A relacéo estimada de materiais de consumo mensal deve ser entregue em sua totalidade mensalmente.

5.14. A partir do inicio da vigéncia do contrato, deverdo ser entregues os materiais de consumo, utensilios e
equipamentos, pois sdo essenciais ao desenvolvimento das rotinas da limpeza. Nesse sentido, deverdo ser
disponibilizados pela empresa para execucdo dos servigos e, se, porventura, houver necessidade de substituicdo dos
utensilios ou equipamentos em razéo de falhas ou defeitos, a reposicao devera ser feita no prazo maximo de 02 (dois)
dias.

5.15. A solicitacao desses materiais poderd ser feita pela Contratante por Ordem de Servigo.

5.16. O Gestor do contrato pode dispensar a empresa de enviar alguns dos materiais que constam na relacao deste
Termo de Referéncia, até que a quantidade se regularize no estoque e seja suficiente para o atendimento mensal das
atividades de limpeza.

5.17. A empresa contratada devera arcar com todas as despesas de materiais de consumo, utensilios e
equipamentos de limpeza e higieniza¢do necessarios a execu¢ao dos servigos.

5.18. A empresa contratada devera apresentar lista de todos os materiais de consumo, utensilios e equipamentos
pertinentes a prestacdo de servicos, contendo preco unitario e total e o quantitativo estimados neste Termo de
Referéncia, compondo o valor do lance para a execucao dos servi¢cos apresentados, para avaliacdo da exequibilidade
dos valores constantes da proposta comercial.

5.19. A empresa contratada devera apresentar lista de todos os materiais de consumo, utensilios e equipamentos
pertinentes a prestagdo de servigos, contendo preco unitario e total e o quantitativo estimados neste Termo de
Referéncia, compondo o valor do lance para a execucao dos servigos apresentados, para avaliacdo da exequibilidade
dos valores constantes da proposta comercial.

5.20. Para a cotagdo dos materiais de consumo sugere-se que o representante da empresa proceda a minuciosa
vistoria no local visando estimar os quantitativos devidos.

5.21. Os quadros abaixo representam a relacdo minima dos materiais de consumo, de utensilios e equipamentos para
a execucéo das atividades especificadas para os servigcos de limpeza e conservacao das areas definidas neste Termo
de Referéncia:

5.21.1. Relacdo Anual Estimada De Materiais De Consumo:

ITEM DESCRIGAO UNIDADE QUANTIDADE

ALCOOL EM LIQUIDO 46% litro 360
2 TELA ODORIZANTE PARA MICTORIO unidade 600
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3 POLIDOR DE METAIS 200m lata 200ml 120
4 REFIL ALCOOL EM GEL bolsa 800ml 600
5 CERA ACRILICA GALAO S5 L 192
6 CLORO CONCENTRADO GALAO 5L 240
7 DESINFETANTE CONCENTRADO GALAO 5 L 96
8 DESODORIZADOR AEROSOL Frasco 360 ml 600
9 DESODORIZADOR SANITARIO unidade 840
10 DETERGENTE NEUTRO GALAOS5 L 120
11 DISCO VERDE legﬁ)?non:e (ENCERADEIRA) unidade 15
12 DISCO PRETO LIM:SAE)IZr)nOnI]? (ENCERADEIRA) unidade 15
13 | DISCO VERMELHO L:Ial\;(l;’:r[])qOR (ENCERADEIRA) unidade 15
14 | DISCO BRANCO LH\QEQEER (ENCERADEIRA) unidade 15
15 INSETICIDA EM AEROSOL Frasco 360 ml 60
16 LIMPA CARPETES GALAOS5 L 10
17 LUSTRA MOVEIS CREMOSO Frasco 500m| 720
18 OLEO DE PEROBA Frasco 200ml| 720
19 PANO DE CHAO GRANDE 45 x 70 unidade 840
20 PAPEL HIGIENICO ROLAO 300 metros cx com 8 unidades 144
21 PAPEL TOALHA INTERFOLHADO cx com 5.000 fls 360
22 PASTA LIMPADORA MULTIUSO Fr/500g 960
23 REMOVEDOR DE CERA GALAOS5 L 10
SABONETE LIQUIDO CONCENTRADO -
24 F?ER OLADO GALAO S5 L 240
25 SABAO EM PO 1KG KG 60
26 SACO DE LIXO 40 LITROS PRETO Pet. Com 100 120
unidades
27 SACO DE LIXO 60 LITROS PRETO Pet. Com 100 120
unidades
28 | SACO DE LIXO 100 LITROS PRETO 10 micra Pet. Com 100 240
unidades
29 | SACO DE LIXO 200 LITROS PRETO 12 micra Pet. Com 100 120
unidades
30 ESPANADOR DE PENAS 40 CM unidade 6
31 ESPONJA DE LA DE ACO - dzggsCG%mgfamas 90
32 ESPONJA DUPLA FACE Pct. Com 4 360
unidades
33 FLANELA unidade 1200
34 BALDE unidade 50
35 LIMPA PEDRA GALAO S5 L 12
36 LUVA DE SEGURANCA LATEX par 396
37 PA DE LIXO AUTOMATICA PLASTICA unidade 32
38 PULVERIZADOR unidade 32
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39 REFIL DE MOP AGUA PROFISSIONAL unidade 6
40 RODO ALUMINIO PROFISSIONAL 40cm unidade 40
41 RODO ALUMINIO PROFISSIONAL 70 cm unidade 40
42 KIT RODO LIMPA VIDRO unidade 5
43 REFIL RODO LIMPA VIDRO unidade 10
44 VASCULHO DE TETO SISAL PROFISSIONAL unidade 10
45 LIMPA VIDRO GALAO S5 L 120
46 VASSOURA DE PELO PROFISSIONAL unidade 66
47 [VASSOURA FEITICEIRA MAGICA PROFISSIONAL unidade 3
48 VASSOURA GARI unidade 20
VASSOURINHA PIACAVA PARA VASO .
49 SANITARIO unidade 40
50 VASSOURA PIACAVA N°3 unidade 40
51 DESENTUPIDOR DE PIA unidade
52 DESENTUPIDOR DE VASO SANITARIO unidade
5.21.2. Relacgdo Anual Estimada De Equipamentos:
ITEM DESCRICAO UNIDADE || QUANTIDADE
ASPIRADOR DE PO E LIQUIDO GRANDE PROFISSIONAL
Descrigdo do Material:
Aspirador de 2.000 watts, com saco (filtro) para reposicao,
capacidade para 70 litros;
1 [Alga de transporte, rodas para movimentagao e protecao UND 4
contra impactos; Mangueira flexivel, com mangueira de
descarga e tubos prolongadas; Reservatorio em ago inox
Rodo para carpetes, escova para estofado e rodo para piso.
Cabo elétrico com: 4 metros
CARRINHO COLETOR
Descricdo do Material:
5 Material em PEAD (Polietileno de Alta Densidade); UND 4
Carrinho com pedal 240l e rodas 300mm;
Largura de 74,5cm, altura de 100cm e comprimento 59,5
cm.
CONJUNTO MOP LIQUIDO PROFISSIONAL
Descricdo do Material:
Estrutura em polipropileno injetado; Clip de fixacdo para
haste; Balde doblo removivel com capacidade de 30 litros;
Sistema de espremedor com pressao superior; Alca em
3 aco tubular com pintura eletrostatica; UND 1
Itens destinados as tarefas de limpeza Umida de pisos frios
em geral; Rodizios projetados para facilitar a manutengéo e
higienizagdo. Cabo com ponteira em polipropileno que
proporciona firme encaixe e excelente durabilidade.
Fabricado em aluminio. Produzidos em algod&o cru e fibras
sintéticas em loop. Placa Sinalizadora
CONTAINER DE LIXO
Descricédo do Material:
4 |Material em PEAD (Polietileno de Alta Densidade); UND 2
Container de 1100L com rodas de 200MM;
Largura 1360mm, altura 1330mm e comprimento 1095mm.
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DILUIDOR PARA PRODUTO LIQUIDO (COMBO COM 2
DILUIDORES)

Descricdo do Material:

Dilui com precisé@o produtos concentrados;

Sistema de diluicdo do tipo venturi dilui o produto, deixando-
0 pronto para uso, sendo necessario apenas o

acionamento da valvula de dilui¢éo.

UND

DISPENSER DE ALCOOL EM GEL

Descricdo do Material:

Dispenser de parede de metal;

Sistema de abertura e fechamento por chave;

Cor que permite a visualizacdo do alcool no reservatério
auxiliando na sua reposicao.

UND

70

DISPENSER DE PAPEL HIGIENICO

ROLAO Descricdo do Material: Dispenser de
parede de metal; Papel higiénico com rolo 300m; Sistema
de abertura e fechamento por chave; Cor que permite a
visualizacdo do papel higiénico auxiliando na reposi¢éo do
papel.

UND

10

DISPENSER DE PAPEL TOALHA INTERFOLHA
Descricdo do Material:

Dispenser de parede de metal.

Sistema de abertura e fechamento por chave

Cor que permite a visualizac&o do papel toalha auxiliando
na reposicéo do papel; Tipo de papel toalha utilizado: 2 ou
3 dobras; Medidas: alt: 320 mm x Larg: 250 mm x Prof: 130
mm - Peso: 501 g.

UND

10

DISPENSER SABONETEIRA COM RESERVATORIO
Descricdo do Material:

Dispenser de parede de metal ;

Sistema de abertura e fechamento por chave;

Cor que permite a visualizacdo do sabonete no reservatério
auxiliando na sua reposicao; Tipo de sabonete utilizado:
Sabonete liquido ou cremoso; Medidas: alt: 280 mm x Larg:
125 mm x Prof: 120 mm - Peso: 409 g.

UND

10

10

ENCERADEIRA INDUSTRIAL MULTIFUNCOES
PROFISSIONAL

Descri¢cdo do Material:

Grande manobrabilidade, leveza e silenciosa.
Isolada de choque elétricos.

Rotacdo da Escova (rpm) : 195

Diametro da Escova (mm) : 350

Limpa, pole e lava os mais variados tipos de pisos,
inclusive carpetes e propociona brilho em cera.
Remove cera e seladores. Utiliza discos abrasivos,
escovas e bonnet, com extensao elétrica de 25mts.
Prensa cabo - Evita ruptura do cabo com as sucessivas
manobras.

UND

11

ESCADA DE ALUMINIO PROFFISIONAL
Descricdo do Material:
Escada de 16 (dezesseis) degraus - Média

UND

12

ESCADA DE ALUMINIO PROFISSIONAL
Descrigdo do Material:
Escada de 20 (vinte) degraus - Grande

UND

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025.

17 de 49



13

EXTENSAO ELETRICA PROFISSIONAL

Descrigdo do Material:

Extensao de 40 metros 2 x 1,50 mm com carretel;
Base para no minimo 4 tomadas.

Cabo PP circular com dupla isolagédo gerando maior
resisténcia a atritos mecanicos.

UND

14

FORNO DE MICRO-ONDAS

Descricéo:

Para que seus funcionarios possam esquentar seus
alimentos;

Display digital; Tecla parar/ cancelar; Teclas de selegéo
para ajustar tempo.

Travar painel: para que o micro-ondas néo seja ligado sem
gue haja algum alimento dentro.

Tamanho 30 litros

UND

15

GELADEIRA

Descricéo:

Para que seus funcionarios possam guardar seus
alimentos;

Tamanho: 342 litros

UND

16

LAVADORA DE ALTA PRESSAO PROFISSIONAL
Descrigdo do Material:

Lavadora de 360LBS Monofasica 110/220V com Carrinho
Hidrolavadora de alta pressdo nominal 360lbs

Mangueira de 10 metros, diametro de 3/8"

Mangueira de entrada de 2,3mts com peneira € mangueira
de saida de 10mts com esguicho

Mangueira de succao 3/4"

Pressao Maxima: 400 Litros/Pol?

Poténcia do Motor: HP 3 n° Polos 4

UND

17

LIXEIRA QUADRADA PROFFISIONAL

Descricédo do Material:

Lixeira retangular com tampa e pedal;

Capacidade de 100lts;

Material em PEAD (Polietileno de Alta Densidade).

UND

70

18

LIXEIRA SELETIVA COM 6 COLETORES
Descricdo do Material:

Lixeira para coleta seletiva com estrutura metalica;
Capacidade de 50lts;

UND

19

LIXEIRA REDONDA - CESTO PARA ESCRITORIO
Descricdo do Material:

Lixeira para escritério na cor prata;

Dimensoes:

Altura: 28cm

Diametro: 26cm

Circunferencia: 78cm

UND

20

20

LIXEIRA DE METAL ARAMADO REDONDA, Capacidade
de 15L, Cor Preta para banheiro

UND

150

21

REGISTRADOR ELETRONICO

Descricéo:

Aparelho Registrador Eletrénico de Ponto Biométrico com
leitor cédigo de barras ( ou a proximidade).

Bobina de Relégio de Ponto 28 unidades

UND

RADIO MOVEL
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Descricéo:
Deverd disponibilizar sem custo ao CONTRATANTE.
22 |1 (um) radio para o Encarregado da CONTRATADA; UND 2
1 (um) radio para a Fiscalizacdo da CONTRATANTE
Suporte técnico quando houver defeito e ou troca, para
casos eventuais problemas ocorridos no Edificio do PGC.
ROUPEIRO DE ACO C/ 16 PORTAS MEDIAS
Descricéo:
23 |[Roupeiro de Aco com 16 portas Médias em "CHAPA 24" UND 2
com Pitdo para Cadeado
Possui 16 Portas em"CHAPA 24" com ventilagdo
5.21.3. Kit de Primeiros Socorros:
ITEM DESCRICAO UNIDADE | QUANTIDADE
Material: plastico
Pecas incluidas:
* 02 Méscaras
® 02 pares de luvas latex
* 01 antisséptico - 100ml
* 01 soro fisiologico - 100ml
* 01 termdmetro corporal
* 01 oximetro
* 01 medidor de pressao arterial digital
® 01 esparadrapo impermeavel
® 03 pct de gaze
1 ® 02 pct de ataduras UND 1

* 01 seringa
® 01 cx de curativos flexiveis com 10 un.
® (01 gaze cicatrizante (ndo aderente)
* (03 abaixadores de lingua
® 01 tesoura
® 01 pinca
* 01 maleta
* 01 manual
Medidas aproximadas:

® |argura 20cm,;
® Comprimento 30cm; e
* Profundidade 15cm.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025.

19 de 49



5.21.4. Uniformes:

5.21.4.1. Os uniformes a serem fornecidos pela CONTRATADA a seus empregados deverdo ser
condizentes com a atividade a ser desempenhada, compreendendo pecas para todas as estacdes
climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado;

5.21.4.2. O conjunto de uniformes devera ser composto das pecas confeccionadas com tecido e material
de qualidade, seguindo o0s seguintes parametros minimos:

UNIFORMES
SERVENTES
ITEM ESPECIFICAGCAO UNIDADE (QUANTIDADE
1 (Jaleco brim com emblema da empresa PECA 6
5 /Ct::zldg;g;:c;r;fiicnit)rr;ada em tecido brim com el4stico PECA 6
3 [|Pares de meia PAR 10
4 SPearr\;si;o)de sapato/bota na cor preto (apropriados ao PAR 5
Capa de chuva UND
Cracha de identificacao UND
TOTAL 26
ENCARREGADO
ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE (QUANTIDADE
Calga Social Preta (Masc./Fem) PECA 6
2 [Camisa Social Manga Comprida Branca (MasC./Fem.) PECA 6
3 [Pares de meia (meia social preta/meia sapatilha) PAR 10
4 |[Sapato Social Preto (Masc/Fem.: salto max 3 cm) PAR
5 [Capa de chuva UND
6 |Cracha de identificacdo UND
TOTAL 26

5.21.4.3. Poderao ocorrer eventuais alteracbes nas especificacbes dos uniformes, quanto a tecido, cor,
modelo, desde que previamente aceitas pela CONTRATANTE;

5.21.4.4. O fornecimento dos uniformes devera ser efetivado da seguinte forma:

5.21.4.4.1. 01 (um) conjunto completo ao empregado no inicio da execugdo do contrato, devendo
ser substituido a cada 06 (seis) meses, sendo que a bota de seguranca deve ser substituida
anualmente, ou em prazo inferior, se houver necessidade para todos os itens que compdem o

uniforme.

5.21.4.5. A CONTRATADA devera submeter amostra do uniforme, em até 05 (cinco) dias corridos
contados do inicio da vigéncia do contrato, para aprovacao por parte da CONTRATANTE do modelo, cor
e qualidade do tecido, estando resguardada a CONTRATANTE o direito de exigir a substituicdo daqueles
julgados inadequados, tendo a CONTRATADA a obrigatoriedade de apresentar nova amostra no dia
subsequente ao da reprovacao.

5.21.4.5.1. A CONTRATANTE ter4 o prazo de até 05 (cinco) dias corridos para aprovagcdo dos

uniformes.

5.21.4.5.2. Apés a aprovacdo, por parte da CONTRATANTE, a CONTRATADA deveréa entregar 0s
uniformes aos empregados em até 10 (dez) dias corridos. Nesse intervalo de tempo, a
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CONTRATADA devera orientar os empregados para usarem traje adequado, preferencialmente,
calca preta e camisa branca.

5.21.4.6. A CONTRATADA devera, necessariamente, comprovar a entrega dos uniformes, mediante a
apresentacao de recibos nominais, devidamente assinados pelos beneficiarios dos uniformes.

5.21.4.7. A CONTRATADA néo podera exigir do empregado o uniforme usado, quando da entrega dos
Nnovos.

5.21.4.8. Os custos dos uniformes ndo poderdo ser descontados do empregado da CONTRATADA.

5.21.4.9. Os uniformes deverdo ser entregues com todos 0s ajustes necessarios, de acordo com as
medidas de cada empregado.

5.21.4.10. A CONTRATADA devera, ainda, fornecer uniforme apropriado as empregadas gestantes,
substituindo-os sempre que necessario.

5.21.4.11. Antes do inicio das atividades, a contratada devera orientar seus empregados sobre os
procedimentos a serem adotados durante a prestacao dos servicos, conforme:

5.21.4.11.1. Nao utilizar acess0@rios como anéis, brincos, pulseiras e colares;

5.21.4.11.2. Nenhum EPI deve ser retirado durante a execuc¢ao das tarefas;

5.21.4.11.3. N&o levar as maos ao rosto ou tocar os cabelos enquanto estiver calgando as luvas;
5.21.4.11.4. Antes da retirada das luvas, lava-las com agua e sabéo; e

5.21.4.11.5. Imediatamente ap0s a retirada dos EPIls, as maos devem ser lavadas com agua e
sabdo para evitar a contaminagdo com microorganismaos e virus.

5.21.5. A empresa contratada devera fornecer equipamentos a serem instalados nos banheiros, conforme
consta descrito abaixo, 0s quais deverao ser retirados apds o término do contrato:

DISPENSER PARA ALCOOL GEL

PORTA PAPEL HIGIENICO

PORTA PAPEL TOALHA

SABONETEIRAS PARA SABONETE LIQUIDO

5.21.6. A empresa contratada devera fornecer lixeiras para coleta seletiva, a serem instaladas nas
dependéncias da edificil Palacio Gustavo Capanema, conforme consta descrito abaixo, as quais deverado ser
retiradas apoés o término do contrato:

PARA COLETA DE PAPEIS: COR AZUL
PARA COLETA DE PLASTICOS: COR VERMELHA
PARA COLETA DE ORGANICOS: COR MARROM

5.21.7. Todos os materiais utilizados na prestacdo dos servicos deverdo obedecer aos critérios técnicos
estabelecidos pelos Orgdos competentes e as especificacbes contidas neste Termo de Referéncia.

5.21.8. Os servigos e materiais especificados neste Termo de Referéncia ndo excluem outros que, porventura,
se facam necesséarios a boa execucdo dos servigcos, obrigando-se a empresa contratada a executa-los
prontamente, como parte integrante de suas obrigacdes.

5.21.9. A responsabilidade pela guarda e manuseio dos materiais a serem utilizados na prestacdo dos servigos
ficara a cargo da empresa contratada, devendo seu uso ser acompanhado pelo fiscal.

5.22. A demanda do érgao tem como base as seguintes caracteristicas:
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ESPECIFICACAO DAS AREAS

Descricado i
ITEM Especificacao das Areas:
do Servico
_ Metragem das areas internas 24.403,08 m?
Limpesa, Areas externas 8.800 m2
Asseio e |[Esquadrias externas:
01
, — " , >
Conservagio Face externa/interna SEM exposicéo a situacao de risco 477,24 m
Face externa (Fachada envidracada) COM exposicdo a situacdo de 7 053.35 m2
risco, conforme periodicidade do Projeto Bésico/Termo de Referéncial| =~ '
TOTAL GERAL 40.733,67 m?

5.23. A estrutura fisica do edificio Palacio Gustavo Capanema é composta das seguinte instalacdes sanitarias:

105 Banheiros (com o total de 218 bacias

uantidade de Banheiros L L .
Q sanitarias, 64 mictérios e 05 chuveiros)

Coletivos
Grande circulacao
Comuns (espaco
(Uso restritofindividual) compartilhado (utilizag&o por numero elevado e rotativo de
por varias pessoas)
pessoas)

41 banheiros (com 01 vaso em cada.
Localizados nos andares: Térreo, 1°, 2°, 3°, 4°,
5°, 6°, 79, 8°, 9°, 10°, 11° 12°, 13°, 14°, 15° e
16°.

XX banheiros (com 02 ou mais bacias sanitarias
64 banheiros [em cada. Localizados nos andares: Térreo, 1°, 2°,
40 50 6° 70, 8° 9° 10°, 11°12°, 13°, 14° e 15°.

Equipamentos de Protecdo Individual - EPIs
5.24. A CONTRATADA deveré fornecer os EPIs, quando exigido em lei ou convengéo, aos seus empregados;

5.25. A CONTRATADA devera realizar orientacdo/treinamento quanto ao uso dos EPI's, bem como exigir 0 uso
efetivo pelos empregados e deverdo ser disponibilizados conforme a necessidade e o tipo de servigo a ser realizado;

5.26. Os EPI's devem possuir Certificado de Autorizagdo — CA, emitido pelo Ministério do Trabalho e Emprego;

5.27. A CONTRATADA devera emitir recibo de entrega dos uniformes/EPI's, cuja cépia, devidamente acompanhada
do original para conferéncia, devera ser enviada para o servidor responsavel pela fiscalizagdo do contrato;

5.28. O trabalhador ndo arcard com qualquer 6nus relativo ao recebimento dos uniformes e EPI’s.
Procedimentos de transicao e finalizagdo do contrato

5.29. A CONTRATADA devera realizar a transicdo contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e
técnicas empregadas, sem perda de informacdes, podendo exigir, inclusive, a capacitacdo dos técnicos da
CONTRATANTE ou da nova empresa que continuara a execugao dos servigos.

5.30. Na hip6tese de o Contratado ou seus representantes nao cooperarem ou reterem qualquer informagéo solicitada
pelo Contratante, que venha a prejudicar, de alguma forma, o andamento dos trabalhos de transicéo e transferéncia
as informacdes, rotinas e das bases de dados, constituira quebra de contrato, sujeitando-a as obriga¢cdes em relagéo
a todos os danos causados ao Contratante.
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Beneficios e encargos considerador na planilha de custos

5.31. Para fins de elaboragédo da Planilha de Custos e Formagdo de Precos, somente serdo admitidos como custos
obrigatérios aqueles beneficios previstos em instrumentos coletivos de trabalho e que sejam extensiveis a totalidade
dos trabalhadores da categoria.

5.31.1. N&o serdo considerados, para fins de composicdo dos custos minimos obrigatérios, beneficios de
natureza facultativa ou ndo universalmente aplicaveis, tais como plano ambulatorial, assisténcia odontolégica e
seguro de vida/assisténcia funeral, salvo se comprovadamente previstos em convencdo coletiva e de
concessao obrigatoria a todos os empregados da categoria.

5.32. O beneficio denominado “beneficio social familiar”, previsto no Submaddulo 2.3 da Planilha de Custos, somente
sera considerado na formacao dos custos obrigatérios caso esteja expressamente previsto em instrumento coletivo de
trabalho e seja extensivel a totalidade dos trabalhadores da categoria.

5.32.1. Na auséncia de tal condicéo, referido beneficio ndo sera considerado como custo minimo obrigatério da
contratacéo.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. As comunicagfes entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim e/ou via plataforma tecnolégica
ou software de gerenciamento quando indicado pela CONTRATANTE.

6.3. TADA para adoc¢éo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato condizente com o previsto no §3° do
artigo 44 da IN 5/2017.

6.4. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a CONTRATANTE, podera convocar o representante
da CONTRATADA para a reunido inicial para apresentacéo do plano de fiscalizagédo, que conterd informacdes acerca
das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execuc¢do do objeto, do plano
complementar de execug¢do da CONTRATADA, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes
aplicaveis, dentre outros.

6.5. A CONTRATADA sera responsavel pelos danos causados por seus funcionarios diretamente a CONTRATANTE
ou a terceiros em razéo da execucdo do contrato e ndo excluir4, nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagéo ou
0 acompanhamento pela CONTRATANTE, com previsao no artigo 120 da Lei n® 14.133, de 1° de abril 2021.

6.6. Somente a CONTRATADA sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execucao do contrato, com fulcro no caput do artigo 121 da Lei n® 14.133 de 1° de abril 2021.

6.6.1. A inadimpléncia da CONTRATADA em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nao
transferira a CONTRATANTE a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do
contrato, segundo §1°do artigo 121 da Lei n°® 14.133 de 1° de abril 2021.

Preposto

6.7.. A CONTRATADA designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servicos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagcao a execugéo do objeto contratado;

6.8. A CONTRATANTE poderé recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da
empresa, hipétese em que a CONTRATADA designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao
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6.9. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execu¢do do contrato consistem na verificacdo da conformidade da
prestacdo dos servicos, dos materiais, técnicas e equipamentos empregados e da alocacdo dos recursos
necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do contrato, que serdo exercidos por um ou mais
representantes da CONTRATANTE e pelos respectivos substitutos conforme previsdo do artigo 117, caput, da Lei n.°
14.133 de 1° de abril 2021.

6.10. 6.8.2. A verificacdo da adequacédo da prestacdo dos servicos devera ser realizada com base nos critérios
previstos neste Termo de Referéncia, no Edital e seus anexos, e na proposta;

6.11. Os Fiscais ou Gestores da CONTRATANTE, ao verificarem que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execucao dos servi¢os, deverdo comunicar a autoridade responsavel para que
esta promova a adequacao contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracédo
dos valores contratuais previstos no artigo 124 da Lei n.° 14.133 de 1° de abril 2021;

6.12. A conformidade do material a ser utilizado na execucao dos servigos devera ser verificada juntamente com o
documento da CONTRATADA que contenha a relacdo detalhada, de acordo com o estabelecido neste Termo de
Referéncia, no Edital e seus anexos, e na proposta.

Fiscalizacdo Técnica

6.13. O fiscal técnico acompanharda a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a CONTRATANTE, conforme previsto
no inciso VI do artigo 22 do Decreto n° 11.246, de 2022.

6.14. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execug¢do do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos
defeitos observados, previsto no §1° do artigo 117 da Lei n° 14.133 de 1° de abril de 2021 e Il do artigo 22 do Decreto
n° 11.246, de 2022.

6.15. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para a
correcao da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao, com fulcro no Il do artigo 22 do Decreto n°
11.246, de 2022.

6.16. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo hébil, a situacdo que demandar decisédo
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necesséarias e saneadoras, se
for o caso, como previsto no 1V, artigo 22 do Decreto n° 11.246, de 2022.

6.17. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato, de acordo com o inciso V, do artigo 22 do Decreto n°
11.246, de 2022.

6.18. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou a prorrogagdo contratual, com previsdo no inciso VII, artigo
22 do Decreto n°® 11.246, de 2022;

6.19. A fiscalizacdo técnica dos contratos deve avaliar constantemente através do Instrumento de Medicao de
Resultado (IMR), para afericdo da qualidade da prestacdo dos servicos, devendo haver o redimensionamento no
pagamento com base nos indicadores estabelecidos:

6.19.1. Ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

6.19.2. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢ao do servi¢co, ou utiliza-los com
gualidade ou quantidade inferior a demandada.

6.20. A utilizagcdo do IMR nédo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestagado
dos servicos;
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6.21. Em hipétese alguma, serd admitido que a prépria CONTRATADA materialize a avaliacdo de desempenho e
gualidade da prestagdo dos servigos realizada.

6.22. Durante a execucao do objeto, o fiscal técnico devera monitorar o nivel de qualidade dos servigos para evitar a
sua degeneracao, devendo intervir para requerer a CONTRATADA a correcao das faltas, falhas e irregularidades
constatadas.

6.23. O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliacao da execucao do
objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestacédo dos servicos realizada.

6.24. O preposto deverd apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliacdo realizada.

6.25. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestacao do servico com menor nivel de conformidade,
gue podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante
exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

6.26. Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestacao do servico em relacdo a qualidade
exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores
redutores, serdo aplicadas as sangdes a CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.

6.27. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada execucdo, o fiscal deverd apurar o resultado das
avaliacdes da execucado do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagéo dos servigos
realizados em consonancia com os indicativos previstos no ato convocatério, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a CONTRATADA, registrando em relatério a ser encaminhado ao
gestor do contrato.

6.28. E vedada a atribuicdo & CONTRATADA da avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacédo dos servicos
por ela realizada.

6.29. O fiscal técnico poderd realizar a avaliacdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja
suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos;

6.30. A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda
da qualidade na execucao do servico, devera comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a
adequacao contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores

contratuais previstos na Lei n. 14.133 de 1° de abril 2021;

6.31. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugéo dos servigos deverd ser verificada
juntamente com o documento da Contratada que contenha a relacdo detalhada destes, de acordo com o estabelecido
neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e especificacdes técnicas, tais
como: marca, qualidade e forma de uso, nos termos do art. 47, §2°, IN0O5/2017.

6.32. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da
CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.33. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugcdo
Normativa SEGES /MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacao, por for¢a da Instrucao Normativa
Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizacdo Administrativa

6.34. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condicfes de habilitacdo da CONTRATADA,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario, com previsao no Il, artigo 23 do
Decreto n° 11.246, de 2022.
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6.35. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia, nos termos do IV, artigo 23 do Decreto n°® 11.246, de 2022.

6.36. A fiscalizacdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se em
consideracao falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no pagamento de
alguma vantagem a um determinado empregado;

6.37. Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacGes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre outras, as seguintes
comprovacgoes:

6.37.1. No caso de empresas regidas pela Consolidagdo das Leis do Trabalho (CLT):

6.37.1.1. No primeiro més da prestacdo dos servicos, a CONTRATADA devera apresentar a seguinte
documentacao:

6.37.1.1.1. Relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcdo, horario do posto
de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de Pessoas
Fisicas (CPF), com indicacdo dos responsaveis técnicos pela execucao dos servigos, quando for o
caso;

6.37.1.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsaveis técnicos pela execucdo dos servicos, quando for o caso, devidamente assinada pela
CONTRATADA;

6.37.1.1.3. Exames médicos admissionais dos empregados da CONTRATADA que prestardo os
servicos.

6.37.1.2. Entrega até o dia 30 (trinta) do més seguinte ao da prestagédo dos servicos ao setor responsavel
pela fiscalizacdo do contrato dos seguintes documentos, quando nao for possivel a verificacdo da
regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (SICAF):

6.37.1.2.1. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa
da Uniao (CND);

6.37.1.2.2. Certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e
Municipal do domicilio ou sede da CONTRATADA;

6.37.1.2.3. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF);
6.37.1.2.4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
6.37.1.3. Entrega, quando solicitado pela CONTRATANTE, de quaisquer dos seguintes documentos:

6.37.1.3.1. Extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
CONTRATANTE;

6.37.1.3.2. Cépia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestagdo dos servicos, em
gue conste como tomador a parte CONTRATANTE;

6.37.1.3.3. Copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestagédo dos
servigos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depdsitos bancérios;

6.37.1.3.4. Comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-
alimentacdo, entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de Convencdo ou Acordo
Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestacdo dos servicos e de qualquer
empregado;

6.37.1.3.5. Comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que
forem exigidos por lei ou pelo contrato.
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6.37.1.4. Entrega de cépia da documentacdo abaixo relacionada, quando da extincdo ou rescisdo do
contrato, apds o ultimo més de prestacao dos servi¢os, no prazo definido no contrato:

6.37.1.4.1. Termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servicgo,
devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

6.37.1.4.2. Guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as
rescisdes contratuais;

6.37.1.4.3. Extratos dos depositos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada
empregado dispensado;

6.37.1.4.4. Exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.37.2. A fiscalizacdo técnica e administrativa ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicbes técnicas, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes e prepostos, conforme previsto no artigo 120 da
Lei n® 14.133 de 1° de abril 2021.

6.37.3. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia da fiscalizacdo técnica e administrativa
serdo encaminhadas a autoridade competente da CONTRATANTE para adoc¢éo das medidas convenientes,
consoante disposto no §2°, do artigo 117, da Lei n® 14.133 de 1° de abril 2021.

6.37.4. A fiscalizacdo Administrativa devera mensalmente providenciar antes do pagamento da fatura:
6.37.4.1. Deve ser consultada a situacéo da empresa junto ao SICAF;

6.37.4.2. Serdo exigidos a Certidao Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no SICAF.

6.37.5. Sempre que houver admissédo de novos empregados pela CONTRATADA, os documentos elencados
nos subitens acima deveréo ser apresentados.

6.37.6. A CONTRATANTE devera analisar a documentacéo solicitada no prazo de 30 (trinta) dias apds o
recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

6.37.7. A cada periodo de 12 (doze) meses de vigéncia do contrato de trabalho, a CONTRATADA devera
encaminhar termo de quitacdo anual das obrigag@es trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou comprovar
a adocao de providéncias voltadas a sua obtencéo, relativamente aos empregados alocados, em dedicacao
exclusiva, na prestacao de servigos contratados.

6.37.8. O termo de quitacdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos Empregados
e obedeceréd ao disposto no artigo 507-B, paragrafo unico, da CLT.

6.37.9. Para fins de comprovacgdo da adogdo das providéncias a que se refere o presente item, serd aceito
gualquer meio de prova, tais como: recibo de convocacao, declaracdo de negativa de negociagdo, ata de
negociagao, dentre outros.

6.37.10. Nao havera pagamento adicional pela CONTRATANTE a CONTRATADA em razdo do cumprimento
das obrigacOes previstas neste item;

6.37.11. Os documentos necessarios a comprovacdo do cumprimento das obrigacdes sociais trabalhistas
poderdo ser apresentados em original ou por qualquer processo de coOpia autenticada por cartério competente
ou por servidor da CONTRATANTE.

6.37.12. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicfes previdenciarias, os fiscais ou
gestores de contratos de servicos com regime de dedicacao exclusiva de méo de obra dever&o oficiar a Receita
Federal do Brasil (RFB).
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6.37.13. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, os fiscais ou
gestores de contratos de servigos com regime de dedicacdo exclusiva de méo de obra deverdo oficiar ao
Ministério do Trabalho.

6.37.14. O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a ndo manutencéo das condi¢des de habilitacdo
pela CONTRATADA podera dar ensejo a resciséo contratual, sem prejuizo das demais sanc¢des.

6.37.15. A CONTRATANTE podera conceder um prazo para que a CONTRATADA regularize suas obrigactes
trabalhistas ou suas condi¢cdes de habilitacdo, sob pena de rescisao contratual, quando n&o identificar ma-fé ou
a incapacidade da CONTRATADA de corrigir.

6.37.16. Caso ndo seja apresentada a documentagdo comprobatéria do cumprimento das obrigacdes
trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, a CONTRATANTE comunicara o fato a CONTRATADA e
reterd o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até que a situacdo seja
regularizada.

6.37.17. N&o havendo quitacdo das obrigacbes por parte da CONTRATADA no prazo de 15 (quinze) dias, a
CONTRATANTE podera efetuar o pagamento das obriga¢gfes diretamente aos empregados da CONTRATADA
gue tenham participado da execucao dos servi¢cos objeto do contrato.

6.37.18. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pela CONTRATANTE para
acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

6.37.19. Tais pagamentos nao configuram vinculo empregaticio ou implicam a assuncdo de responsabilidade
por quaisquer obrigagdes dele decorrentes entre a CONTRATANTE e os empregados da CONTRATADA.

6.37.21. O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido ap6s a comprovacgéao, pela CONTRATADA, do
pagamento de todas as obrigacdes trabalhistas, sociais e previdenciarias e para com o FGTS referentes a mao
de obra alocada em sua execucao, inclusive quanto as verbas rescisorias.

6.37.22. A CONTRATADA é responséavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execucdo do contrato.

6.37.23. A inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo
transfere 8 CONTRATANTE a responsabilidade por seu pagamento.

6.37.24. A fiscalizacdo administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do Anexo VIII-B da
Instrugdo Normativa n® 5, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se admite por for¢ca da Instrucdo Normativa
Seges/Me n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.37.25. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal administrativo devera
verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera encaminhado ao
gestor do contrato.

6.37.26. No que se refere a pericia a ser realizada pela empresa consoante exigéncia contida no "item 6.13"
deste Termo de Referéncia, cabera ao fiscal de contrato observar se a empresa cumpriu com a exigéncia
dentro do prazo estabelecido, qual seja 30 (trinta) dias.

Gestor do Contrato

6.38. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacfes do contrato para fins de atendimento da finalidade da CONTRATANTE,
nos termos do inciso 1V, artigo 22 do Decreto n° 11.246, de 2022.

6.39. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias

relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia, nos termos do inciso Il, artigo 21 do Decreto n° 11.246, de 2022.
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6.40. O gestor devera verificar a necessidade de se proceder ao reajuste do contrato, inclusive quanto a necessidade
de solicitacdo da CONTRATADA.

6.41. O gestor do contrato acompanhara a manutengéo das condi¢des de habilitagdo da CONTRATADA, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagédo e do pagamento
da despesa no relatdrio de riscos eventuais, baseado no inciso Ill, artigo 21 do Decreto n® 11.246, de 2022.

6.42. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, com mengao ao seu
desempenho na execucgdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des, disposto VIII, artigo 21
do Decreto n° 11.246, de 2022.

6.43. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacédo
para fins de aplicagédo de sanc¢bes, a ser conduzido pela comissédo de que trata o artigo 158 da Lei n°® 14.133 de 1° de
abril de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso, de acordo com o estipulado
no inciso X, artigo 21 do Decreto n° 11.246, de 2022.

6.44. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecugdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
CONTRATANTE, baseado no inciso VI, artigo 21 do Decreto n® 11.246, de 2022.

6.45. O gestor do contrato devera enviar a documentacéo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestdo nos termos do contrato.

6.46. O Termo de Contrato apenas sera considerado integralmente cumprido apds a comprovacao, pela Contratada,
do pagamento de todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias e para com o FGTS referentes a mao de
obra alocada em sua execugéo, inclusive as verbas rescisorias.

6.47. Havera necessidade de realizacdo de pericia, no prazo de 30 (trinta) dias apds assinatura do Termo de
Contrato, a partir da emissao do laudo emitido por profissional competente e devidamente registrado na Secretaria de
Trabalho do Ministério da Economia atestando o grau de insalubridade (maximo, médio ou minimo), bem como se a
atividade apontada como insalubre consta na relacdo da NR-15 da Secretaria de Trabalho do Ministério da Economia,
nos termos do art. 192 da CLT e NR-15, aprovada pela Portaria 3.214/78 da Secretaria de Trabalho do Ministério da
Economia.

6.47.1. O laudo técnico necessario a caracterizagcdo de condi¢cdes especiais de trabalho (tais como
insalubridade ou periculosidade), quando aplicavel, sera elaborado por profissional legalmente habilitado,
contratado pela empresa prestadora de servigos, as suas expensas, em conformidade com a legislacao
trabalhista e normas regulamentgadoras vigentes.

6.47.2. O referido laudo devera ser apresentado a Administragcdo sempre que solicitado, bem como atualizado
periodicamente ou sempre que houver alteracédo nas condi¢cdes de trabalho.

6.48. Caso seja positiva a caracterizacdo da insalubridade, a CONTRATADA devera apresentar nova planilha de
custos e formacédo de precos acrescida do percentual constante da Convencado Coletiva de Trabalho ou Acordo
Coletivo para o grau de insalubridade constatado, para que o valor do contrato seja revisto;

6.49. Detectando a condicdo de insalubridade dos servicos a serem executados, a CONTRATADA fica obrigada a
paga-lo a todos os empregados envolvidos na prestacao dos servicos desde a emisséo de laudo técnico.

6.50. Em caso de ndo cumprimento dessa obrigacdo, a CONTRATADA ficara sujeita a sanc¢des previstas no contrato
administrativo.

6.51. E vedado o pagamento de adicional de insalubridade de maneira padronizada ou preventiva, sem respaldo em
laudo técnico ou previsdao em Convencao Coletiva de Trabalho, evitando assim a concesséo indevida e garantindo
alinhamento ao entendimento juridico consolidado.
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7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo qualitativa dos servigos prestados sera realizada com a aplicagdo de Instrumento de Medicdo de
Resultados - IMR.

7.2. O Instrumento de Medicdo de Resultado — IMR sera adotado durante toda a vigéncia do contrato, contemplando
indicadores e respectivas metas a cumprir e faltas cometidas, que serdo acompanhados pela fiscalizacdo técnica e
administrativa, visando a qualidade da prestacéo do servico e respectiva adequacao de pagamento.

7.2.1. Indicador n° 01 — Prazo de Execucéo dos Servi¢os;
7.2.2. Indicador n° 02 — Qualidade da Execuc¢éo dos Servicos.

7.3. Nos termos da Instrugdo Normativa SLTI-MPOG n° 5/2017 e suas alterages, fica instituido o Instrumento de
Medicdo de Resultado - IMR, conforme estabelecido neste Termo de Referéncia.

7.4. Os niveis de servigcos serdo avaliados mensalmente e consecutivamente como forma de avaliacdo da qualidade
da prestacdo dos servicos.

7.5. A primeira avaliacao sera formulada no primeiro dia util imediatamente subsequente ao més do 30° (trigésimo)
dia da data de assinatura do Contrato.

7.6. A fiscalizacdo técnica do contrato acompanhara diariamente o cumprimento das atividades previstas nos Critérios
de Avaliacdo do Anexo VI do Edital, sem prejuizo da metodologia definida na IN SLTI/MPOG n° 05, de 2017 e suas
alteracoes.

7.7. Apurado o numero de ocorréncias do IMR, no periodo mensal de avaliacdo, a CONTRATANTE providenciara a
glosa na fatura correspondente ao més subsequente ao encerramento do trimestre avaliado, conforme a tabela de
Pontuacdes Obtidas em cada Indicador e Pagamento.

7.8. A CONTRATANTE notificara a CONTRATADA quanto a formalizagdo mencionada no subitem anterior, até o 2°
(segundo) dia util imediatamente posterior ao da verificacao.

7.9. A CONTRATADA tera 05 (cinco) dias Uteis, antes do pagamento da fatura do ultimo més do periodo avaliativo,
para apresentar recurso quanto as ocorréncias do IMR, sob pena de aplicacdo das penalidades previstas em
contrato.

7.10. Caso seja verificada em um dos periodos mensais avaliativos realizados durante a vigéncia do contrato a
existéncia de 10 (dez) ou mais ocorréncias, podera a CONTRATANTE, a seu exclusivo critério, rescindir o contrato.

7.11. Os pagamentos deverdo ser proporcionais ao atendimento das metas estabelecidas no Instrumento de Medigéo
de Resultado - IMR.

7.11.1. As faixas de ajustes no pagamento previstas no IMR poderdo ser aplicadas independente das sang¢bes e
/ou penalidades previstas em contrato ou na Lei n® 14.133 de 1° de abril 2021.

7.12. Os prazos apresentados sobre o IMR poderao sofrer ajustes, conforme a relacdo entre os contratantes ocorra
na execuc¢ao dos contratos.

7.13. A remuneracao dos servicos prestados a cada més sera realizada com base na conjugacéo da afericao/medicao
guantitativa da execugdo do objeto proposto e da avaliagédo qualitativa dos resultados destas execucoes.

7.14. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestacéo
dos servigos.

7.15. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, sera efetuada a
retencdo ou glosa no pagamento, proporcional & irregularidade verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso
se constate que a CONTRATADA:
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7.15.1. N&o produziu os resultados acordados;
7.15.2. Deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida;

7.15.3. Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servi¢o, ou utilizou-o0s
com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.16. A glosa seré proporcional a irregularidade verificada na medicao de resultado.
Recebimento

7.17. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de caréater técnico e administrativo,
com base no artigo 140, inciso |, alinea “a”, da Lei n® 14.133 de 1° de abril 2021 e artigos 22, incisos X e 23, X do
Decreto n° 11.246, de 2022.

7.18. O prazo da disposicdo acima serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda da
CONTRATADA com a comprovacéao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.19. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico, com fulcro no artigo 22, X, Decreto n° 11.246, de
2022.

7.20. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo, conforme prevé o artigo 23, X,
Decreto n° 11.246, de 2022.

7.21. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.22. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal:

7.22.1. O fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagbes da execucado do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os
indicadores previstos no ato convocatorio, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a CONTRATADA, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.22.2. O fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos salarios e
as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que
sera encaminhado ao gestor do contrato.

7.23. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.24. A CONTRATADA fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo
ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cdes resultantes da execugdo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.25. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério, com base no artigo 119 c/c artigo
140 da Lei n°® 14133, de 2021.

7.26. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a concluséo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e InstrugBes exigiveis.

7.27. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do artigo 143 da Lei n® 14.133 de 1° de abril de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de
Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucéo do objeto, para efeito de liquidagcao e pagamento.
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7.28. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pela CONTRATADA, de inconsisténcias
verificadas na execucéo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.29. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético profissional pela perfeita execucao do contrato.

Liquidacao

7.30. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias Uteis para fins
de liguidacdo, na forma desta sec¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do artigo 7°, 83° da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.31. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, nos
casos de contratacbes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do
artigo 75 da Lei n® 14.133 de 1° de abril de 2021.

7.32. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.32.1. O prazo de validade;

7.32.2. A data da emissao;

7.32.3. Os dados do contrato e do 6rgdo CONTRATANTE;

7.32.4. O periodo respectivo de execucao do contrato;

7.30.5. O valor a pagar;

7.32.6. Eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.33. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apos a
comprovagédo da regularizacdo da situagédo, sem 6nus a CONTRATANTE.

7.34. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no artigo 68 da Lei n° 14.133 de 1° de abril
2021.

7.35. A CONTRATANTE devera realizar consulta ao SICAF para:
7.35.1. Verificar a manutencao das condicdes de habilitagdo exigidas neste Termo de Referéncia;

7.35.2. ldentificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade,
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, de acordo com a
INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018.

7.36. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da CONTRATADA, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagcdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do CONTRATANTE.

7.37. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a CONTRATANTE deverd comunicar
aos o6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da CONTRATADA, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.38. Persistindo a irregularidade, a CONTRATANTE devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada a CONTRATADA a ampla defesa.
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7.39. Havendo a efetiva execucédo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Forma de pagamento

7.40. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.41. Ser& considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.42. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.43. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando
da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.44. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006,
nao sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.45. A liberacdo do pagamento da nota fiscal/fatura ocorrerd somente apés ateste do Fiscal do Contrato, andlise e
constatacdo do pagamento de todas as verbas trabalhistas devidas aos colaboradores.

7.46. Quando do recebimento da nota fiscal/fatura, o Fiscal de Contrato devera verificar se a CONTRATADA
comprovou o pagamento do salario do més anterior, dos beneficios (vale-transporte e vale-alimentacdo) do més
vigente. Como exemplo: para servigcos prestados no més de julho/2026, a referida nota fiscal sera apresentada pela
empresa no més de agosto/2026, e devera ser comprovado o pagamento dos salarios de julho de 2026 e dos
beneficios (vale-transporte e vale-alimentagdo) do més de agosto/2024, més de recebimento da Nota Fiscal.

7.47. O ateste da nota fiscal somente sera efetuado apdés a comprovacdo de pagamento das verbas trabalhistas e a
entrega completa da documentacéo fiscal, trabalhista e previdenciaria, e das demais verbas cabiveis.

7.48. O Fiscal do Contrato deverda verificar se os salarios pagos aos empregados estdo condizentes com o valor
estabelecido na Convencao Coletiva de Trabalho vigente.

7.49. Os fiscais de contratos deverdo notificar formalmente a CONTRATADA para que enviem as notas fiscais
[faturas, preferencialmente, até o 5° (quinto) dia util de cada més.

7.50. Constatada a inexecucao parcial ou total do contrato — caracterizada por situagdes como o abandono de posto,
a ndo comprovacao do pagamento de salarios e beneficios, o desaparecimento do preposto ou a ndo localizacao da
empresa —, bem como o descumprimento do prazo para entrega da nota fiscal, a fiscalizacao devera:

7.50.1. Comunicar imediatamente a Assessoria de Fiscalizacdo de Contratos (AFC) para andlise juridica e
orientacdo quanto a adocdo de medidas acautelatérias, incluindo a retencdo de créditos e a viabilidade do
pagamento direto aos trabalhadores, visando afastar a responsabilidade subsidiaria da Administracao;

7.50.2. Informar a Secretaria-Geral Executiva para a tomada de decisdo estratégica sobre a continuidade da
prestagcdo dos servicos, o que pode incluir a dispensa dos terceirizados atuais, a convocagdo de
remanescentes ou a contratacdo emergencial, garantindo que o interesse publico e o andamento das
atividades na Unidade nao sejam prejudicados; e

7.50.3. Instaurar o devido processo administrativo sancionador, assegurando o contraditério e a ampla defesa,
para aplicacdo das penalidades cabiveis conforme previsto neste Termo de Referéncia.

7.51. O ateste e envio de pagamento da nota fiscal, sem a verificagdo quanto ao pagamento dos salarios do més
anterior e dos beneficios do més vigente, ensejard a instauracdo de processo administrativo para apurar a
responsabilidade do servidor, pois a CONTRATANTE podera sofrer prejuizos, vindo a ser chamada, em eventual
reclamatoria trabalhista, a responder pelas verbas nao quitadas e condenada subsidiariamente pela Justica
Trabalhista, se constatada omissao na fiscalizacao (culpa in vigilando).
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7.52. E licita a previsdo contratual de retencdo pela CONTRATANTE de pagamentos devidos & CONTRATADA em
valores correspondentes as obrigacdes trabalhistas e previdenciarias inadimplidas, incluindo salarios, demais verbas
trabalhistas e FGTS, relativas aos empregados dedicados a execuc¢do do contrato, de acordo com o Acorddo 3301
/2015 TCU-Plenério.

7.53. A natureza da retencao é preventiva e acautelatéria. Destina-se a evitar que a inadimpléncia da contratada com
suas obrigacdes trabalhistas cause prejuizo ao erario.

7.54. O pagamento sera efetuado, mensalmente, mediante a apresentacdo de Nota Fiscal/Fatura, pela
CONTRATADA, que devera conter o detalhamento dos servi¢cos executados, conforme disposto no artigo 141 da Lei
n.° 14.133 de 1° de abril 2021, observado o disposto no artigo 64 da Instrugdo Normativa n.° 05/2017 — SEGES e suas
alteracOes, e 0s seguintes procedimentos:

7.54.1. A Nota Fiscal/Fatura devera ser, obrigatoriamente, acompanhada das seguintes comprovacdes:

7.54.1.1. Da regularidade fiscal, constatada através de consulta on-line ao Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores SICAF, ou na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no artigo 68 da Lei n.° 14.133 de
1° de abril 2021;

7.54.1.2. Certidédo negativa de débitos trabalhistas;

7.54.1.3. Da apresentacdo da coépia do relatério mensal emitido pelo fiscal da CONTRATANTE,
consubstanciado no Instrumento de Medicdo de Resultado - IMR, devidamente assinado pelo
representante da CONTRATADA,;

7.54.1.4. Para o efeito do subitem anterior, a CONTRATADA devera elaborar folhas de pagamento e guia
de recolhimento prévio das contribui¢cdes incidentes sobre a remuneragéo.

7.55. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a contratacéo, ou, ainda,
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, o pagamento ficara pendente até que a CONTRATADA
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar se-a ap0s a comprovacao da
regularizacdo da situacéo, ndo acarretando qualquer 6nus para a CONTRATANTE.

7.56. O prazo para pagamento da Nota Fiscal/Fatura, devidamente atestada pela CONTRATANTE, ndo sera superior
a 10 (dez) dias uteis, contados da apresentacdo dos documentos ao setor responsavel do MinC, por meio dos
contatos dispostos no subitem 5.21.2 deste Intrumento.

7.56.1. Para a devida efetivacdo do pagamento, devera ser observado todo o item 7.

7.57. Quando da ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento, provocados exclusivamente pela CONTRATANTE, o
valor devido sera acrescido de atualizacao financeira, e sua apuracao se fara desde a data de seu vencimento até a
data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou
6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicacao das seguintes formulas.

|=(TX/100) 365

EM =1x N x VP, onde:

| = indice de atualizac&o financeira

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual

EM = Encargos moratoérios

N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento
VP = Valor da parcela em atraso

7.58. Na hipotese de pagamento de juros de mora e demais encargos por atraso, 0s autos serdo instruidos com as
justificativas e motivos, e submetidos a apreciagdo da autoridade superior competente, que adotard as providéncias
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para verificar se sera, ou ndo, caso de apuracdo de responsabilidade, identificacdo dos envolvidos e imputacdo de
6nus a quem deu causa a mora.

7.59. Sem prejuizo das sancdes cabiveis, 0 pagamento serd retido ou glosado, quando a CONTRATADA:

7.59.1. Nao produzir os resultados, deixar de executar ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

7.59.2. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢éo do servico, ou utiliza-los com
gualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.60. O pagamento pela CONTRATANTE das verbas destinadas ao pagamento das férias e 13° (décimo terceiro) dos
trabalhadores da CONTRATADA devera ser feito em conta vinculada, conforme previsto nos Anexos Xll da Instrugéo
Normativa n.° 05/2017 — SEGES/MPOG e suas alteragdes, inciso Ill, 83° do artigo 121 e artigo 142 da Lei n.° 14.133
de 1° de abril 2021.

7.61. Os pagamentos a serem efetuados em favor da contratada, quando couber, estardo sujeitos a retencao, na
fonte, dos seguintes tributos:

7.62.1. Imposto de Renda das Pessoas Juridicas — IRPJ, Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido — CSLL,
Contribuicdo para o Financiamento da Seguridade Social — COFINS, e Contribuicdo para os Programas de
Integracdo Social e de Formacéo do Patrimdnio do Servidor Publico — PIS /PASEP, na forma da Instru¢édo
Normativa RFB n.° 1.234 /2012, conforme determina o art. 64 da Lei n.° 9.430/1996;

7.62.2. Contribuicdo previdenciaria, correspondente a 11% (onze por cento), na forma da Instrucdo Normativa
RFB N.° 2110/2022, conforme determina a Lei n.° 8.212/1991; e

7.62.3. Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza — ISSQN, na forma da Lei Complementar n.° 116/2003,
combinada com a legislagdo municipal e/ou distrital sobre o tema.

Reoneracao gradual da folha de pagamento

7.63. A pedido do Contratado, o preco do contrato podera ser revisto nos termos do art. 134 c/c art. 136, |, da Lei n°
14.133, de 2021, apos efetiva majoracao das aliquotas, conforme regime de transi¢do previsto no art. 9°-A e 9°-B da
Lei n® 12.546, de 2011, com a redacao dada pela Lei n° 14.973, de 2024.

7.63.1. O pedido de revisdo em virtude dos efeitos da Lei n° 14.973, de 2024 devera ser formulado durante a
vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogacéo ou encerramento contratual, sob pena de preclusao.

7.63.2. A revisao prevista no acima, caso requerida pelo Contratado, devera ser instruida com a comprovacéo
da variacéo dos custos por meio de Planilha de Custos e Formagé&o de Precos.

Repactuacao

7.64. Os precos contratados serdo repactuados para manutencdo do equilibrio econdmico-financeiro, apés o
interregno de um ano, independentemente de solicitagdo do Contratado.

7.65. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuagéo sera contado:

7.65.1. Para os custos relativos a mao de obra, vinculados a data-base da categoria profissional: a partir da
data de inicio dos efeitos financeiros do acordo, convencéo ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta
estiver vinculada, relativo a cada categoria profissional abrangida pelo contrato;

7.65.2. Para os custos decorrentes do mercado: a partir da apresentacdo da proposta.

7.66. Nas repactuacdes subsequentes a primeira, o interregno minimo de 1 (um) ano serd contado a partir da data da
Ultima repactuacao correspondente a mesma parcela objeto da nova solicitacéo.

7.66.1. Entende-se como Ultima repactuacdo a data em que iniciados seus efeitos financeiros,
independentemente daquela apostilada.
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7.67. A repactuacao podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, observado o principio da
anualidade do reajuste de precos da contratacdo, podendo ser realizada em momentos distintos para discutir a
variagdo de custos que tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas, como os decorrentes de méo de
obra e os decorrentes dos insumos necessarios a execugao dos servicos.

7.68. Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, a repactuacdo dos custos contratuais
decorrentes da mao de obra podera ser dividida em tantos quantos forem os acordos, convencdes ou dissidios
coletivos de trabalho das respectivas categorias.

7.69. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na proposta inicial, exceto
guando se tornarem obrigatérios por forca de lei, acordo, convencéo ou dissidio coletivo de trabalho.

7.70. Na repactuacéo, o Contratante ndo se vinculari as disposi¢es contidas em acordos, convengdes ou dissidios
coletivos de trabalho que tratem de obrigag8es e direitos que somente se aplicam aos contratos com a Administragéo
Publica, de matéria ndo trabalhista, de pagamento de participacdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados do
Contratado, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, como valores ou indices obrigatérios de encargos
sociais ou previdenciérios, bem como de pregos para 0s insumos relacionados ao exercicio da atividade.

7.71. Quando a repactuacao solicitada se referir aos custos da méo de obra, o Contratado efetuara a comprovacgéo da
variacdo dos custos por meio de Planilha de Custos e Formacédo de Precos, acompanhada da apresentacédo do novo
acordo, convencao ou sentenca normativa da categoria profissional abrangida pelo contrato.

7.71.1. A repactuagdo para reajustamento do contrato em razdo de novo Acordo, Convengdo ou Dissidio
Coletivo de Trabalho deve repassar integralmente o aumento de custos da mdo de obra decorrente desses
instrumentos.

7.71.2. Deverao prevalecer os direitos mais benéficos ao trabalhador durante a execucdo contratual, caso o
Acordo, Convencao Coletiva ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada estd vinculada seja
[A20] diferente do Acordo, Convencdo Coletiva ou Dissidio Coletivo utilizado pela Administracdo como
paradigma para definicdo dos custos unitarios minimos relevantes, para fins de repactuacao.

7.71.3. A correcdo dos valores minimos de remuneracao, incluindo salario base e adicionais, e dos beneficios
estabelecidos, serd realizada com base nas clausulas de reajuste percentual do Acordo, Convencéo Coletiva
ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esta vinculada, quando este for diferente do Acordo,
Convencéo Coletiva ou Dissidio Coletivo paradigma utilizado pela Administracao.

7.71.4. A repactuacao serd realizada com base na apuracéo da diferenca percentual entre os valores previstos
no Acordo, Convencgédo Coletiva ou Dissidio Coletivo anterior e o que entrou em vigor quando inexistir clausula
de previsdo de reajuste percentual no Acordo, Convencédo Coletiva ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa
contratada esta vinculada, ressalvado o subitem seguinte.

7.71.5. Deveréo prevalecer os valores que forem mais benéficos ao trabalhador caso o Acordo, Convencao
Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esta vinculada venha a estabelecer
valores de remuneracéo, incluindo salario base e adicionais, de auxilio-alimentacédo e de beneficios superiores
aos valores estabelecidos na contratacdo ou superiores a aplicacdo dos percentuais previstos nos subitens
anteriores.

7.71.6. A repactuacao dos demais custos relativos a méo de obra, que ndo estejam discriminados como custos
minimos relevantes pela Administracdo, tera como base o acordo, convencgédo ou dissidio coletivo de trabalho
ao qual a proposta estiver vinculada (ou seja, aquele instrumento apresentado pela empresa no momento da
licitacao).

7.72. Quando a repactuacéo solicitada pelo Contratado se referir aos custos decorrentes do mercado, o respectivo
aumento serd apurado mediante a aplicacdo do indice Nacional de Precoss ao Consumidor (INPC) do IBGE, com
base na seguinte férmula :

R=V ({-1°/1I° onde:

R = Valor do reajustamento procurado;
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V = Valor contratual correspondente a parcela dos custos decorrentes do mercado a ser
reajustada;

I1° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a data de
apresentacdo da proposta;

| = Iindice relativo a0 més do reajustamento

7.73. No caso de atraso ou nado divulgacdo do indice de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a
importancia calculada pela dltima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja divulgado
o indice definitivo; fica o Contratado obrigado a apresentar memoéria de calculo referente ao reajustamento de precos
do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

7.74. Nas afericdes finais, o indice utilizado para a repactuacdo dos custos decorrentes do mercado sera,
obrigatoriamente, o definitivo.

7.75. Caso o indice estabelecido venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera
adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacédo entdo em vigor.

7.76. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do prec¢o do valor remanescente dos custos decorrentes do mercado, por meio de termo aditivo.

7.77. Independentemente do requerimento de repactuacdo dos custos decorrentes do mercado, o Contratante
verificar4, a cada anualidade, se houve deflacdo do indice adotado que justifigue o recalculo dos custos em valor
menor, promovendo, em caso positivo, a reducao dos valores correspondentes da planilha contratual.

7.78. Os efeitos financeiros da repactuacédo decorrente da variagdo dos custos contratuais de méo de obra vinculados
aos acordos, as convencdes ou aos dissidios coletivos de trabalho retroagirdo, quando for o caso, a data do inicio dos
efeitos financeiros do novo acordo, convencao ou sentenca normativa que fundamenta a repactuacao.

7.79. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuagfes poderdo se iniciar em data futura, desde que assim
acordado entre as partes, sem prejuizo da contagem da anualidade para concesséo das repactuacdes futuras.

7.80. Os efeitos financeiros da repactuacao ficardo restritos exclusivamente aos itens que a motivaram, e apenas em
relacdo a diferenca porventura existente.

7.81. O pedido de repactuacao deverd ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogagéo
ou encerramento contratual, sob pena de precluséo.

7.82. Caso, na data da prorrogacao contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo acordo, convencéo ou dissidio
coletivo da categoria, ou ainda néo tenha sido possivel ao Contratante ou ao Contratado proceder aos calculos
devidos, devera ser inserida clausula no termo aditivo de prorrogacéo para resguardar o direito futuro a repactuacéo,
a ser exercido téo logo se disponha dos valores reajustados, sob pena de precluséo.

7.83. A extincdo do contrato ndo configurara ébice para o deferimento da repactuacéo solicitada tempestivamente,
hipotese em que serd concedida por meio de termo indenizatério.

7.84. A Contratante decidir4 sobre o pedido de repactuagédo de precos em até 30 (trinta) dias, contado da data do
fornecimento, pelo Contratado, da documentacao comprobatdria da variacdo dos custos a serem repactuados.

7.85. O prazo referido no subitem anterior ficard suspenso enquanto o Contratado ndo cumprir os atos ou apresentar
a documentacéo solicitada pelo Contratante para a comprovacao da variacdo dos custos.

7.86. A repactuacgédo de precos sera formalizada por apostilamento.

7.87. As repactuacdes ndo interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a manutencdo do
equilibrio econdmico dos contratos com base no disposto no art. 124, inciso Il, alinea “d”, da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.88. O Contratado devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de modo que se mantenha a
proporcéo inicial em relacéo ao valor contratado.
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7.89. Caso o Contratado esteja sujeito ao regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e COFINS, a comprovacao das
aliquotas médias efetivas de recolhimento devera ser feita no momento da prorrogacdo contratual ou da repactuacéo
de precos, a fim de que sejam promovidos os ajustes necessarios decorrentes das oscilagcdes dos custos efetivos
dessas contribuicoes.

7.90. A majoracao da tarifa de transporte publico gera a possibilidade de revisdo do item relativo aos valores pagos a
titulo de vale-transporte, constante da Planilha de Custos e Formacao de Precos do presente Contrato, desde que
comprovada pelo Contratado a sua efetiva repercussao sobre os pregos contratados.

7.90.1. A revisdo dos custos relativos ao vale-transporte sera formalizada por apostilamento.
Cessdo de Crédito
7.91. As cessOes de crédito dependerao de prévia aprovacao do Contratante.

7.91.1. A eficicia da cessédo de crédito, em relacdo a Administragéo, est4 condicionada a celebracéo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.91.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condicbes de
habilitagdo por parte do Contratado (cedente), a celebragéo do aditamento de cessao de crédito e a realizacao
dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem
como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou
indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de
2020.

7.91.3. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado)
pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excec¢bes ao
pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito
publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacédo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de
multas, glosas e prejuizos causados a Administracéo.

7.91.3.1. A cesséo de crédito ndo exime o Contratado de suas obrigacfes fiscais e previdenciarias
decorrentes do contrato, permanecendo a Administracdo obrigada a realizar as retencfes tributarias na
fonte em nome do Contratado (cedente), conforme a legislacdo vigente.

7.91.4. A cessédo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do Contratado.

7.91.5. O valor da cessdo de crédito podera estar limitado a 70% (setenta por cento) do saldo a receber do
contrato, visando garantir a margem de seguranga para eventuais descontos de multas e glosas, conforme
orientacBes dos 6rgdos de controle.

7.92. O disposto nesta secdo nao afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrucdo Normativa SEGES/MGI n°
82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

Conta-Depésito Vinculada

7.93. Para tratamento do risco de descumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com FGTS por parte
do contratado, as regras acerca da Conta-Deposito Vinculada a que se refere o Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 05
/2017, aplicavel por forca do art. 1° da IN SEGES/ME n° 98, de 2022, sdo as estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

7.94. Para a garantia do cumprimento das obrigacdes trabalhistas, com base na Sumula 331 do Tribunal Superior do
Trabalho, a CONTRATANTE depositar4a, mensalmente, em Conta-Depédsito Vinculada — bloqueada para
movimentacao especifica, os valores provisionados para o pagamento das férias e 1/3 (um ter¢o) constitucional de
férias; 13° (décimo terceiro) salario; encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario; multa sobre o FGTS e
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contribuicdo social para as rescisbes sem justa causa, em consonancia ao disposto no Anexo Xll da Instrucéo
Normativa n.° 05/2017 e suas alteragfes, 0s quais somente serdo liberados para o pagamento direto dessas verbas
aos trabalhadores, nas seguintes condicoes:

7.94.1. Parcial e anualmente, pelo valor correspondente aos 13° (décimo terceiro) salarios, quando devidos;

7.94.2. Parcialmente, pelo valor correspondente as férias e ao 1/3 (um terco) de férias, quando dos gozos de
férias dos empregados vinculados ao contrato;

7.94.3. Parcialmente, pelo valor correspondente aos 13° (décimo terceiro) salarios proporcionais, férias

proporcionais e a indenizacdo compensatoéria porventura devida sobre o FGTS, quando da demissao de
empregado vinculado ao contrato;

7.94.4. Ao final da vigéncia do Termo de Contrato, para o pagamento das verbas rescisorias;

7.94.5. O saldo restante, com a execucdo completa do contrato, apés a comprovagdo, por parte da
CONTRATADA, da quitacdo de todos os encargos trabalhistas e previdenciarios relativos ao servico
contratado.

7.95. As provisBes para o pagamento dos encargos trabalhistas de que tratam esta clausula, poderao ser destacadas
do valor mensal do contrato e depositadas na mencionada Conta-Depdsito Vinculada - bloqueada para
movimentacdo, aberta em nome da CONTRATADA, em Instituicdo Financeira com a qual a CONTRATANTE firmar
Termo de Cooperacéo Técnica.

7.95.1. Caso nao haja Termo de Cooperacdo Técnica com instituicao financeira oficial, a Contratada devera
providenciar a abertura da conta em banco publico, arcando com eventuais custos de manutengéo, conforme a
regulamentacao vigente.

7.96. A movimentacao da Conta-Depdésito Vinculada — bloqueada para movimentacdo sera mediante autorizacéo da
CONTRATANTE, exclusivamente para o0 pagamento dessas obrigacoes.

7.96.1. Na hipotese de a Contratada nao efetuar o pagamento das verbas trabalhistas até a data do
vencimento, a Administracdo podera utilizar o saldo da conta vinculada para o pagamento direto aos
trabalhadores, conforme autorizacao prévia prevista no ato de abertura da conta.

7.96.2. Os saldos da conta vinculada que ndo forem utilizados para o pagamento das verbas previstas durante
a execucdao contratual serdo devolvidos a Contratada somente apds a comprovacado do encerramento de todas
as obrigacdes trabalhistas relativas ao contrato, inclusive apds o prazo prescricional de eventuais ac¢des
judiciais em curso, se houver.

7.97. O montante do depdésito vinculado sera igual ao somatdrio dos valores das seguintes provisoes:
7.97.1. 13° (décimo terceiro) salario;
7.97.2. Férias e 1/3 (um ter¢o) constitucional de férias;
7.97.3. Multa sobre 0 FGTS e contribui¢cdo social para as rescisdes sem justa causa; e,
7.97.4. Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

7.98. A assinatura do contrato de prestacao de servicos entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA seré processada
com 0s seguintes atos:

7.98.1. Entrega, pela CONTRATADA, da autorizacao para solicitacdo de abertura de Conta-Depdsito Vinculada
blogueada para movimentacao;

7.98.2. Assinatura, pela CONTRATADA, no ato da regularizacdo da Conta-Depo6sito Vinculada — bloqueada
para movimentagéo, de termo especifico que permita a CONTRANTANTE ter acesso dos saldos e extratos, e
gue vincule a movimentacao dos valores depositados mediante autorizacdo da CONTRATANTE.
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7.99. Os valores referentes as provisdes de encargos trabalhistas, depositados em Conta-Depdsito Vinculada —
bloqueada para movimentacédo deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente a CONTRATADA.

7.100. O montante correspondente ao aviso prévio de 30 (trinta) dias devera ser integralmente depositado durante a
primeira vigéncia do contrato, e acrescido em conformidade com a Lei n.° 12.506/2011, em eventuais prorrogacgoes.

7.101. Os valores provisionados serao discriminados conforme tabela abaixo:

ITEM

PERCENTUAIS

13° (décimo terceiro) salario

8,33% (oito virgula trinta e trés por cento)

Férias e 1/3 (um terco)
constitucional

12,10% (doze virgula dez por cento)

Multa sobre FGTS e
contribuicdo social sobre o
aviso prévio indenizado e
sobre o aviso prévio
trabalhado

4,00 % (quatro por cento)

Subtotal

24,43% (vinte e quatro virgula quarenta e trés por cento)

Incidéncia do Submédulo 2.2
sobre férias, 1/3 (um terco)
constitucional de férias e 13°
(décimo terceiro) salario*

7,39 % (sete virgula
trinta e nove por
cento)

7,60% (sete virgula
sessenta por cento)

7,82% (sete virgula
oitenta e dois por
cento)

TOTAL

31,82% (trinta e um
virgula oitenta e dois
por cento)

32,03% (trinta e dois
virgula zero trés por
cento)

32,25% (trinta e dois
virgula vinte e cinco
por cento)

* Considerando as aliquotas de contribuicdo de 1% (um por cento), 2% (dois por cento) ou 3% (trés por cento) referentes ao grau de risco de acidente do
trabalho, previstas no artigo 22, inciso II, da Lei n.° 8.212/1991.

7.102. A CONTRATADA poderé solicitar a autorizacdo da CONTRATANTE para utilizar os valores da Conta-Depdsito
Vinculada — bloqueada para movimentacdo para o pagamento de eventuais indenizagbes trabalhistas dos
empregados ocorridas durante a vigéncia do contrato.

7.102.1. Para liberacdo dos recursos da Conta-Depésito Vinculada — bloqueada para movimentacdo, para o
pagamento de eventuais indenizac¢des trabalhistas dos empregados ocorridas durante a vigéncia do contrato, a
contratada devera apresentar a CONTRATANTE os documentos comprobatérios da ocorréncia das obrigacdes
trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento;

7.102.2. A CONTRATANTE expedira, ap6s a confirmacdo da ocorréncia da indenizacdo trabalhista e a
conferéncia dos célculos, a autorizacdo para a movimentacdo, encaminhando a referida autorizacdo a
instituicdo financeira oficial no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data da apresentacao dos
documentos comprobatorios da CONTRATADA.

7.102.3. A autorizac@o de que trata o subitem anterior deverd especificar que a movimentagéo sera exclusiva
para a transferéncia bancaria para a conta corrente dos trabalhadores favorecidos;

7.102.4. A CONTRATADA devera apresentar a CONTRATANTE, no prazo maximo de 03 (irés) dias, o
comprovante das transferéncias bancarias realizadas para a quitacdo das obrigacdes trabalhistas.

7.103. O saldo remanescente da Conta-Deposito Vinculada — bloqueada para movimentacdo sera liberado a
CONTRATADA, no momento do encerramento do contrato, na presenca do sindicato da categoria correspondente
aos servigcos contratados, apdés a comprovacdo da quitacdo de todos os encargos trabalhistas e previdenciarios
relativos ao servigo contratado.

7.103. O saldo da Conta-Deposito Vinculada — bloqueada para movimentacdo sera remunerado pelo indice de
correcao da poupanca pro rata die, conforme definido no respectivo Termo de Cooperacao Técnica.
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7.104. A CONTRATANTE podera negociar com a Instituicdo Financeira, caso haja cobranca de tarifas bancarias, a
isencdo ou reducao das referidas tarifas para abertura e movimentacdo da Conta-Depdsito Vinculada — bloqueada
para movimentacao.

7.104.1. Caso haja cobranca de tarifa bancaria para operacionalizada da Conta-Depésito Vinculada —
bloqueada para movimentacdo, 0s recursos atinentes a essas despesas serdo debitados dos valores
depositados;

7.104.2. Os recursos atinentes a cobranca de tarifa bancaria para operacionalizacdo da Conta-Depésito
Vinculada — bloqueada para movimentag¢édo poderao ser previstos na proposta empresa interessada.

7.105. Na impossibilidade de implantar a conta vinculada bloqueada para movimentacéo, a CONTRATADA implantara
0s mecanismos relativos ao fato gerador, dependendo da disponibilidade de instituicdes financeiras habilitadas e da
oportunidade e conveniéncia em tutelar os direitos da mao de obra dedicada ao contrato administrativo.

7.105.1. A adocédo do sistema de conta-depdsito vinculada justifica-se como medida de mitigacdo de riscos
trabalhistas em contratos com dedicacédo exclusiva de mao de obra, especialmente quanto ao inadimplemento
de verbas trabalhistas pela contratada.

7.015.2. Considerando a natureza continua do objeto e a elevada relevancia da regularidade no pagamento de
salarios e encargos, a utilizacdo da conta vinculada proporciona maior seguran¢a a Administragdo quanto ao
cumprimento das obrigagOes trabalhistas.

7.105.3. Ademais, sob a perspectiva de custo-beneficio, a medida se mostra adequada, tendo em vista a
reducdo de riscos de responsabilizacao subsidiaria da Administracao e de interrup¢éo dos servigos, superando
eventuais custos operacionais decorrentes de sua implementacao.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a. der causa a inexecucéo parcial do contrato;

b. der causa a inexecuc¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

. der causa a inexecucdao total do contrato;

ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

. apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execucéo do contrato;

. praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

=2 S N I =P e

8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangodes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que néo se
justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaracédo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicao de
penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:
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8.2.4.1. Moratoria, para as infracdes descritas no item “d”, de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de
atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

8.2.4.2. Moratdria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total
do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentagéo,
suplementacao ou reposicdo da garantia;[A3]

8.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacao, suplementacdo ou
reposicdo da garantia autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art.
137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatoria, para as infragfes descritas acima alineas “e” a “h” de 15% (quinze por cento) a
30% (trinta por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.4. Compensatoéria, para a inexecucédo total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 20% (vinte
por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.5. Compensatoéria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 10% (dez por cento) a 20%
(vinte por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.6. Compensatoria, em substituicdo a multa moratéria para a infracdo descrita acima na alinea “d”,
de 5% (cinco por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratacgéo.

8.2.4.7. Compensatoéria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 0,5% (meio por cento) a 5%
(cinco por cento) do valor da contratacao.

8.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigacédo de
reparagéo integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sanc0des previstas neste Termo de Referéncia poderéo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa seré facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimacao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sanc0es realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificagfes serdo enviadas eletronicamente para os
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacédo de desconhecimento das comunicacfes a
eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacdo das sanc¢des serdo considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e
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8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
orgdos de controle.

8.10. Os atos previstos como infra¢cdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacbes e
contratos da Administracéo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, seréo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdao estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos,
o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo méaximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragcdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizac6es, nao inscritos em divida ativa, poderédo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
possua com 0 mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adog&o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de Execucao
9.2. O regime de execuc¢édo do objeto serd de [empreitada por preco global.
Critérios de aceitabilidade de precos

9.3. Em se tratando de servigos continuos executados em regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra, somente
serdo aceitas, nos termos do edital, propostas que adotem, na planilha de custos e formacédo de precos, valores iguais
ou superiores aos orgados pela Administragdo para as seguintes parcelas, conforme estimativa baseada no(a)
(Convencdo Coletiva de Trabalho-2025/2026) sob o n° RJ001061/2025 registrada no MTE, utilizado(a) como
paradigma:

a) salario-base, conforme valores da tabela a seguir:

REMUNERAGCAO (salario base) VALOR
SERVENTE R$ 1.730,75
ENCARREGADO R$ 2.161,45
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b) auxilio-alimentacao, conforme valores da tabela a seguir:

BENEFICIOS VALOR DIARIO
VALE ALIMENTACAO R$ 25,00

9.3.1. Nao serdo considerados custos unitarios minimos relevantes quaisquer valores previstos em Acordo,
Convencdo Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo que n&o contemplem todos os trabalhadores
representados pelo sindicato laboral;

9.3.2. Em caso de divergéncia entre os valores considerados no orcamento da Administracdo e os valores
constantes da norma coletiva do licitante, a proposta devera considerar o maior valor entre ambos;

9.3.3. Os valores orcados pela Administragdo constam da Planilha de Custos Doc. Sei n° (2824550), Anexo do
Edital.

Exigéncias de habilitacao
9.4. Para fins de habilitacdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

9.5. Empresério individual: inscricAo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

9.7. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autoriza¢do de funcionamento no Brasil, publicada no Diéario Oficial
da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
margo de 2020.

9.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz;

9.10. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da consolidagéo
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

9.11. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

9.12. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributéarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.13. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
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9.14. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.15. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.16. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.17. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

9.18. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros
de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira

9.19. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se
trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacéo na licitacdo/contratacdo, ou de sociedade simples;

9.20. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.21. balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstra¢des contabeis do Ultimo
exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez
Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicagédo das seguintes férmulas:

LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
- Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Total
SG = ; : ; —
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circular
LC =

Passivo Circular

9.21.1. Capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de, no minimo,
16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado da contratagdo para o
periodo de doze meses, tendo por base o balanco patrimonial e as demonstracdes contabeis do Ultimo
exercicio social; e

9.21.2. Patrim6nio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacdo para o periodo de doze
meses, por meio da apresentacao do balanco patrimonial e demonstracfes contabeis do Ultimo exercicio social,

9.22. Os indicadores fixados acima deveréo ser atingidos em cada um dos dois Ultimos exercicios sociais, sob pena
de inabilitacéo;

9.23. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.24. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil
para transmisséo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.
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9.25. Declaracdo do fornecedor, acompanhada da relacdo de compromissos assumidos, conforme modelo constante
do Anexo lll deste Termo de Referéncia, de que um doze avos dos contratos firmados com a Administracéo Publica e
/ou com a iniciativa privada vigentes na data apresentacdo da proposta ndo € superior ao patriménio liquido do
interessado, observados 0s seguintes requisitos:

9.25.1. a declaracdo deve ser acompanhada da Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE), relativa ao
Ultimo exercicio social; e

9.25.2. caso a diferenca entre a declaracao e a receita bruta discriminada na Demonstracdo do Resultado do
Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou para menos, o fornecedor
devera apresentar justificativas.

9.26. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacao/contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

9.27. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo/contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitac@o e poder&o substituir os demonstrativos contabeis pelo balan¢o de abertura.

9.28. A exigéncia de qualificacdo econdmico-financeira visa assegurar que a futura contratada possua capacidade
econOmica suficiente para suportar os custos iniciais da execugdo contratual, especialmente em contratos de
prestacdo de servigos continuos com dedicagdo exclusiva de méo de obra, nos quais ha necessidade de antecipacao
de despesas com folha de pagamento, encargos trabalhistas e insumos.

9.29. Considerando a natureza continuada do objeto e os riscos inerentes a descontinuidade dos servigos, a
verificacdo da saude financeira da empresa constitui medida necesséaria para mitigar riscos de inadimplemento
contratual, resciséo precoce e prejuizos a Administracao.

9.30. Assim, as exigéncias estabelecidas mostram-se proporcionais e compativeis com o objeto da contratacdo, em
conformidade com a legislacao vigente.

Qualificacdo Técnica

9.31. Declaragédo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacdes e das condicdes locais para o
cumprimento das obrigagfes objeto da contratacao.

9.31.1. Essa declaracao podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel técnico do
interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratagéo.

Qualificacao Técnico-Operacional

9.32. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico similar, de complexidade tecnolégica e operacional
equivalente ou superior a do objeto desta contratacdo, ou do item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes
ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional competente,
guando for o caso.

9.32.1. Para fins da comprovacgao de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contrato(s)
executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:

9.32.1.1. contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 3 (trés) anos do fornecedor na prestagéo
dos servicos, em periodos sucessivos ou nado, sendo aceito o somatério de atestados de periodos
diferentes;

9.32.1.2. contrato(s) que comprove(m) a execucao, pelo fornecedor, de servigos envolvendo o minimo de
50% (cinquenta por cento) da metragem das areas internas e externas a serem limpas na contratacao
(33.203,08 m?), o equivalente a 16.601,54 m2, conforme planilha de custos;

9.32.2. Serdo admitidos, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo de servico, a apresentacdo e o
somatério de diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante, pois essa situacdo equivale,
para fins de comprovacao de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratacao.
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9.32.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

9.32.4. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necesséarias a comprovacdo da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cOpia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual do Contratante e local em que foram prestados os servicos, entre outros
documentos.

9.32.5. Os atestados deverdo referir-se a servigcos prestados no a&mbito de sua atividade econdmica principal ou
secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.33. Serdo aceitos atestados ou outros documentos hdbeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de traducao para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.34. A apresentacéo, pelo fornecedor, de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de
consoércio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, 88 10 e 11, da Lei n°
14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Disposicdes gerais sobre habilitacao

9.35. Quando permitida a participagdo na licitagdo/contratagdo de empresas estrangeiras que nado funcionem no Pais,
as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em
traducao livre.

9.36. Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do contrato ou
da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacdo
serédo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

9.37. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

9.38. Se o fornecedor for a matriz, todos 0s documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.39. Serédo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizac&o do recolhimento dessas contribuicdes.

Reserva de Vagas para Mulheres Vitimas de Violéncia

9.40. A Contratada devera destinar, no minimo, 8% (oito por cento) das vagas para o emprego de médo de obra
constituida por mulheres vitimas de violéncia doméstica, em cumprimento ao disposto no Decreto n° 11.430, de 8 de
marc¢o de 2023, e no Decreto n°® 12.516, de 2025.

9.40.1. As vagas de que trata este item incluem mulheres trans, travestis e outras possibilidades do género
feminino, nos termos da Lei n° 11.340/2006 (Lei Maria da Penha), e serdo destinadas prioritariamente a
mulheres pretas e pardas.

9.40.2. O preenchimento das vagas sera realizado exclusivamente mediante a indicacdo de mulheres pelas
unidades responséaveis pela politica publica de atencdo a mulheres vitimas de violéncia, signatérias de acordo
de adesdo com o Ministério da Gestao e da Inovacdo em Servigcos Publicos e o Ministério das Mulheres.

9.40.3. E vedada a Contratada e ao Orgéo Contratante a exigéncia de apresentacéo, pelas candidatas, de
quaisquer documentos que comprovem a situacdo de violéncia, bastando a indicagdo formal pela unidade
responsavel pela politica publica para resguardar a privacidade e a seguranca das trabalhadoras.
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9.40.4. O percentual de reserva de vagas devera ser mantido durante toda a execucao contratual. Em caso de
vacancia, a Contratada devera solicitar nova indicagdo ao érgao competente para o preenchimento da vaga no
prazo de até [indicar prazo, ex: 10 dias].

9.40.5. A indisponibilidade de m&o de obra com a qualificagdo necessaria, devidamente atestada pela unidade
responsavel pela politica piblica, ndo caracterizard descumprimento desta obrigacéo por parte da Contratada.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que € o maximo aceitavel, é de R$ 2.025.719,88 (dois milhdes, vinte e
cinco mil, setecentos e dezenove reais e oitenta e oito centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela
contida no item 1.1 acima deste Termo de Referéncia.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Unido.

11.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

I. Gestao/unidade: 420009;
II. Fonte de recursos: 1000;
III. Programa de trabalho: PTRES;
Iv. Elemento de despesa: 33.90.39 (servigos); e
V. Plano interno: [...].

11.3. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovacao da Lei Orcamentaria
respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

Justificativa para ndo adoc¢ao de clausulas da minuta padrao

12.1. Algumas clausulas constantes da minuta padrdao da Advocacia-Geral da Unido foram suprimidas ou adaptadas
no presente Termo de Referéncia, em razdo de sua inaplicabilidade ao objeto da contratacdo ou por ndo se
mostrarem pertinentes a realidade operacional do servico.

12.2. Dentre os itens ndo adotados, destacam-se aqueles relacionados a indicagcdo de marcas, exigéncia de carta de
solidariedade, instalacdo de escritério, margem de preferéncia, disposicdes especificas para contratacdes integradas
e semi-integradas, antecipacdo de pagamento e outros, cuja auséncia hdo compromete a execucdo contratual.

12.3. Essalta-se que a modelagem adotada observa os principios da razoabilidade, proporcionalidade e
competitividade, em conformidade com o §1° do art. 29 da IN n°® 05/2017.
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13. ANEXO 1

N&o se aplica.

14. ANEXO1II
ANEXO II
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, ...........cc........ (identificar o Contratado) declara que esta ciente e concorda com as
disposicdes e obrigacdes previstas no Edital, no Termo de Referéncia e nos demais anexos a que se refere o Pregéo
Eletrénico ne........... 120....... , bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade
das informagfes e documentos apresentados durante o processo de contratacao.

Local-UF, ........ (o [T de 20.....

(Nome e Cargo do Representante Legal)

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

GUSTAVO RIBEIRO DA ROCHA

Membro da comissado de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 23/04/2026 as 14:45:21.

EDUARDO DE SOUZA E ALBUQUERQUE BARBOSA

Membro da comissdo de contratacao

1Y
tf Assinou eletronicamente em 23/04/2026 as 15:10:38.
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